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PHAN HE BIEN MUC

| Giéi thi¢u:

Phdn hé Bién muc cung cdp cho can bo thw vién mot cong cu hitu hiéu va tién loi dé tién
hanh cong tac bién muc. Bén canh cac mau bién muc thiét ké san cho cac dang tuw licu phong
phu gém sach, bai trich lugn an, bdao cao khoa hoc, phim, tranh anh, ban do, bang, dia nhac, tép
may tinh, vt pham,... can bg thuw vién con cé thé dé dang chinh sira cdc mau nay hodc xdy dung
cac mdu bién muc mdi véi kha néng tao trwong, gan nhan va dat tén, dinh cdc truong con, ciing
nhw quy dinh cdc thugc tinh lap, bat budc, kiéu dir liéu cho chung. Cac truong bién muc co thé
dwoc ghép nhom theo chirc nang va dwoc thiét dat dé sir dung cdc tir dién tham chiéu c6 san dé

kiém soat tinh nhat quan (authority control).

Phan hé Bién muc cho phép can bo thw vién nhdp moi, swa chita, xoa, duyét xem, tai su
dung, dat cac gia tri mac dinh cho phién lam viéc cting nhu bién muc chi tiét cac ban ghi duoc

bo phan bo sung nhdp so luwoc vao hé théng.

Phdn hé Bién muc hé tro moi truong theo chudan MARC 21 phién ban dvwoc tu chinh
thang 3 nam 2000 va dwoc bo sung thém cdc truong dir liéu dac thu cho nganh thw vién Viét
Nam dua trén nhitng tie van vé nghiép vu ciia Thir vién Quoc gia va Trung tam Thong tin Tuw liéu
Khoa hoc va Cong nghé Qué'c gia. Phan hé hé tro cdc khung phan loai BBK, UDC, DDC, LC,
khung d@é muc quéc gia, tiéu dé dé muc (subject headings), bo tir khéa thong nhdt véi nhitng tir
dién tham chiéu dwoc nhdp trede san sang cho nguwoi ding khai théc.

Phdn hé nay con cho phép cdn bé thir vién ciing c6 thé tao cac dn pham dau ra nhw danh muc
sach moi hodc phich phiéu, nhan sdach véi kha nang sdp xép tiéng Viét do nguwoi ding tw quy

dinh (trdt tw ddu, phdn biét viét hoa viét thuong).
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1 Giao dién chinh

& Administrator v r* Thoat

@& Phanhé
B6 sung B | Yhicouic
B Bién muc
= Biénmuc = Trao ddidilidu = Khungbién muc
HO so B3 Datgia tri ngam dinh B3 Xuat khau ban ghi 5 Mau bién muc/ Trudng bién muc
Thiét dat gia tri ngam dinh cho cac Xuat khau ban ghi ra file. Tao mdi, stra, gop cac mau bién
Theé trudng thudc tinh cda tai liéu an muc va trudng bién muc.
pham can bién muc trong phién 2 Nhap khau ban ghi qua 739.50
Xt li theo 16 lam viéc. Nhap khau ban ghi bién muc tir [l Bién muc website hiru ich
Ho so ngudn bén ngoai (qua két ndi Bién muc cac website hitu ich. Tinh
B8 Hang doi ch&r bién muc chi tiét 239.50). nang nay sé thé hién cac website
Thé Tiép tuc bién muc chi tiét cho cac tai trén OPAC, cho phép cac ban doc
liéu &n pham ma ban ghi cia chung @ Nhap khau ban ghi tir tép €6 thé truy xudt dén cac website
XU li theo 16 da dugc bo phan bé sung cap nhat Nhap khau ban ghi bién muc tir nhanh chéng
Ho so so lugc vao co sd dir liéu. ngudn bén ngoai (qua tép ISO
2709).
Thé [l Tao méi
Bién muc tir dau mot tai liéu &n i= Nhap danh muc Z239.50
Xt li theo 16 pham. Nhap cc théng tin cua cdng Z39.50
Ho so vao co'sd dir ligu
[ Xem
Thé Liét k& 1an lugt cac ban ghi theo thir
tu nhap vao co s@ dir liéu.
Xrli theo 16
Ho so [l sira ban ghi bién muc
Stra chi¥a thudc tinh cla cac tai liéu
Thé &n pham da dugc bién muc trong
co'sd dir liéu.
X{rli theo 16
i Xxéa
_ X6a ban ghi ciia mot tai liéu dn
pham da dugc bién muc ra khoi co
= Muontra s dir liéu.
L Dirliéusé
& Anpham dinh ki
# Quanli © Copyright 2015 - NAHI VIET NAM
B R X PPN
1.1 Cira so0 lam viéc

Cura s0 1am viéc 1a phan giao dién chinh ctia phan hé¢ Bi€én muc, noi hién thi hau hét cac chuc

ning ctia phan hé ciing nhu nhing théng tin ma ngudi ding yéu cau.

1.2 Phén quyén.
Dé truy cip vao phan hé Bién muc va sir dung cac chirc ning trong phan hé, ngudi dung phai
duoc cap phat mot tai khoan sir dung v6i quyén thich hop. M6 ta chi tiét vé quy trinh tao tai

khoan str dung va cap quyén nam trong tai liéu huéng dan cua phan hé Quin ly.

Khi bat dau mot phién lam viéc hoac khi phién lam viéc bi dut quang (timed out), chuong trinh
s& yéu cau nguoi ding phai ding nhap vao phan hé bang cach gd tén va mat khau vao mau
“Dang nhap”.

Trong truong hop ngudi dung lya chon cac chie ning doi hoi quyén sir dung & mirc cao hon so
v6i quyén dugc cip cho tai khoan ma ngudi ding dang ding nhap hién thoi, chuong trinh s& dwa
ra thong bao va yéu cau nguoi dung phai dang nhép lai dudi mot tai khoan khac co quyén thich
hop.

Phan quyén cu thé cho 3 mirc nay s& duoc trinh bay chi tiét tai phan huéng dan sir dung cua ting

chirc nang cu the.
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1 Cac chirc ning cua phan hé Bién muc

I11.1 Dir liéu thw muc

= Thrmuc
= Biénmuc = Trao doidi liéu =  Khung bién muc
B Dit gia tri ngam dinh B Xuat khau ban ghi B Mau bign muc/ Trwéng bién muc
Thiét @it gia tri ngam dinh cho cac Xu#t khdu ban ghi ra file. Tao méi, stra, gop cac méu bién
truréng thudc tinh cda tai ligu dn muc va trréng bién muc.
phdm cn bién muc trong phién & Nhip khau ban ghi qua Z39.50
lam viéc. Nhap khdu ban ghi bign muc tir |l Bigén muc website hiru ich
ngubn bén ngoai (qua két néi Bién muc cac website hiru ich. Tinh
& Hang doi ché bién muc chi tiét 739.50). ning nay sé thé hién cac website
Tiép tuc bién muc chi tiét cho cac tai trén OPAC, cho phép cac ban doc c6
liéu &n pham ma ban ghi cta chang @ Nhip khiu ban ghi tir tép thé truy xuét dén cac website
da dwgc bd phan bb sung cap nhat Nhap khdu ban ghi bign muc ti nhanh chéng
so lwgc vao co s& dir lidu. ngudn bén ngoai (qua tép ISO
2709).
Il Tao mei
Bign muc tlr du mét tai liéu an = Nhip danh muc 239.50
pham. Mhap cac thang tin cua céng 239.50
vao co s& dif 11éu
Il Xem

Ligt k& [&n lwgt cac ban ghi theo thir
tr nhap vao cor s& diF lidu.

Hinh 1: Giao dién ciia Menu Thu muc

111.2 Nhom chirc nang bién muc

Bi&n muc

Il

Pat gia tri ngam dinh

Thiét @3t gia tri ngam dinh cho cac
trwrdrng thudc tinh cda tai lidu &n
pham can bién muc trong phigén
lam viéc.

&= Hang doii ché bién muc chi tiét
Tiép tuc bién muc chi tiét cho cac tai
liéu &n pham ma ban ghi cia chung
da dwoc bd phan bd sung cap nhat
sor lwrore vao cor s& dif liduw.

'l Tao mdoci
Bi&n muc tlr dAdu mot tai liéu an
pham.

Il Xemn
Ligét k& lan lwot cac ban ghi theo thi
tw Nnhap vao cor sé¢ diF lidu.

Il Sdea ban ghi bién muc
Sira chira thudc tinh cda cac tai liéu
an pham da dwoc bién muc trong
cor sor diF ligw.

Hinh 2: Giao dién nhém chirc ning bién muc
111.3  Dit gia tri ngdm dinh
Khi bién myc cho nhimng 4n phdm c6 mot vai thudc tinh chung nao do, ngudi ding co thé dung

chtrc nang Gia tri ngdm dinh dé dat ra nhiing gia tri ¢d dinh cho céc trudng twong tng trong ban

ghi bién muc, nhdm giam bét thao tac lip di lap lai khi nhap tin cho nhirng trudng nay véi cac
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dau 4n phém khéc nhau. Gia trj ¢6 dinh nay s€ c6 hiéu luc trong sudt phién lam viéc trir khi né
duoc dat lai.

« Thiét Gt gia tri ngdm dinh cho céc treérng thudc tinh cda tai liéu 4n pham cdn bign muc trong phién 1am viéc,
= Nhip nhan tredng va gia tri trong ng cho nhan tredng do.

= Ban co thé Iap lai qua trinh trén cho s6 lwgng nhan tredng tuy v.
= Xem cac gia tri ngdm dinh

Tén trwrérng:
Nhan
Nhan
Nhan
Nhan
Nhan
Nhan
Nhan
Nhan
Nhan

Nhan

Hinh 3: Giao dién nhip gia tri ngim dinh

Cach st dung:

- Budc 1: Nhéap nhin truong vao mot trong cac 6 & cot trai. Néu khong rd nhéan truong, ban co
thé tra ctru nhan trudng can nhap bang cach bam vao dudng lién két “Nhan” nam trén cling
hang ngang (xem hinh 3), tén truong twong tng voi nhan truong dua vao sé& hién thi trong 6

“Tén truong” phia trén cung.

- Budc 2: Nhap gia tri ngdm dinh vao 6 nam ciing hang véi nhan trudng can dat gia tri ngdm
dinh ¢ cot phai.

- Budc 3: Tiép tuc nhap céac truong khac néu can thiét.

- Budc 4: BAm nat “Pat”.

Nguoi dung c6 thé 1dp lai chudi thao tac trén dé nhap gia tri ngdm dinh cho mot tap hop céac

truong khac.

Sau khi di thiét 13p céc gi4 tri ngam dinh cho céc truong, ngudi ding c6 thé xem lai chiing bang

cach nhan chudt 1én duong lién két "Xem gia tri ngam dinh".
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=  Gia tri ngam dinh cho diF liéu bign muc
Nhap cac gia tri bién muc ngam dinh

Nhin Ind Gid tri Xéa SiFa

100 $avd Dang Hal X X

Hinh 4: Giao dién xem gia tri ngAm dinh

V6i danh sach cac gia tri ngdm dinh dwoc hién thi trong mot bang, ngudi dung c6 thé
thay d6i lai cac gia tri ngdm dinh bang cach nhin vao ky hiéu ¥  thudc cot "Sira" nim cung
hang v&i gia tri can thay doi. Lac nay, chwong trinh s& hién thi lai gia tri d6 trong giao dién
tuong ty hinh 3 trén va c6 tao thém nhiing thay ddi can thiét. Trong trudng hop, ngudi ding
mudn huy bo gia tri ngdm dinh d3 thiét dat, hdy nhan vao ky hiéu ¥  thudc cot "Xo4" nam cung
hang voi gia tri cin xo04 bo, ngay lap tirc gia tri d6 s& bi loai bo. Pé quay trd lai thao tac nhap
moi gia tri ngam dinh hiy nhan vao duong lién két "Nhap cac gia tri bién muc ngam dinh".

Chuy:
Nguoi ding ciing ¢ thé tim kiém theo tén trudng trong truong hop khong nhd nhén truong.
Tinh ning nay cho phép ngudi dung tra ctru duge nhin trudng can nhap gia tri ngdm dinh thong
qua tén cia trudng d6 (tén trudng bang tiéng Viét hodc tiéng Anh).

Tén trurérng:
Nhén

Trén giao dién nhan gi4 tri ngdm dinh, néu nguoi dung mudn tim nhin trudng chi can nhan chon

Nhan, xuit hién giao dién

Can fim: Tim

Vi giao di¢n trén nguoi dung st dung bang cach:
- Budc 1: Nhép céac tir khdéa mudn tim kiém trong 6 “can tim”.
- Budce 2: Bam nat “Tim”.

Nhimng truong thoa man yéu cau tim kiém sé duoc liét ké.

Budc 3: Chon truong thich hop bing cach danh dau nut Iya chon twong tmg voi trudng do.
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I11.4 Hang doi chd bién muc chi tiét
Khi bd sung mot dau 4n phém mai vao kho sach cua thu vién, bén canh thong tin vé luu trir
(VD: chi sé dang ky cd biét, tén kho,...), thong tin vé sb luong, can bd bd sung con can phai khai
béo mot sd thong tin thu muc co ban ctia 4n pham d6 nhw Nhan dé, Nam xudt ban, Ddc trung s6
lirong,...dé 1am dir liéu ban dau cho qua trinh bién muc chi tiét. Cong tac nay duogc tién hanh qua

chirc ndng Bién muc so lwgee va b6 sung thudc phan hé Bé sung.

Chtc ning Bién muc chi tiét cho phép ngudi dung c6 thé nhanh chong va dé dang theo dbi
duoc cac dau an phém méi duge bd sung nay, qua mot hang doi, tr do tién hanh bién muc chi

ti€t cho cac an pham do.

An pham s& tiép tuc nam trong hang doi cho dén khi dugc danh déu va xo6a khoi danh sach.

Thei gian nhap: Toan bd: 156 ﬂ
1234
Bién X6a khoi
mue Nhan & M3 s6 bifu ghi Ngwi bign muc Ngay nhip hang doi
1000 Cau Chuyén Boi Dwéng Dira Tré Tét_Khoan Dung / Minh Minh HELIX150000100 Administrator 11/07/2015 O
1000 Cau Chuyén Boi Dwéng Dira Tré Toét_Lwong Thién / Minh Minh HELIX150000101 Administrator 11/07/2015 O
1000 Cau Chuyén Boi Dwéng Bira Tré Tét_Thanh Tin HELIX150000106 Administrator 11/07/2015 O
1000 Ciu Chuyén Béi Dwéng Bira Tré Tét_Tinh Ban / Minh Minh HELIX150000102 Administrator 11/07/2015 O
1000 Cau Chuyén Bo6i Dwéng Dira Tré Tot_Tinh Than / Minh Minh HELIX150000103 Administrator 11/07/2015 O
1000 Cau Chuyén Béi Dwéng Bira Tré Tt_Tinh Y&u / Minh Minh HELIX150000104 Administrator 11/07/2015 |
1000 Cau Chuyén Boi Dwéng Dira Tré Tét_Tén Trong HELIX150000105 Administrator 11/07/2015 O
1000 Cau Chuyén Béi Dwéng Bira Tré Tét_Yéu Mén / Minh Minh HELIX150000107 Administrator 11/07/2015 O
268 bai tap boi dwéng hoc sinh gidi todn Iép 9 / Mai Trong Mau HELIX150000011 Administrator 01/07/2015 O
30 d@é thi hoc sinh giéi lép 6 7 Swu tim HELIX150000010 Administrator 01/07/2015 M
Ding mdu: | M&u chinh ﬂ m St dung cac gia tri ngdm dinh Xba
Hinh 5:Giao di¢n hang doi ché bién muc chi tiét
Siwr dung:

e Danh muc céc 4n phém trong hang dogi, chd duge bién muc chi tiét duoc hién thi dudi
dang ISBD rut gon, cung v&i ma tai li€u, tén can bo tién hanh bién muc so lugc va ngay,
g10 nhép vao co s¢ dit liu.

e Nhiing biéu ghi nam trong hang doi hién thi trén man hinh bang mau den 1a biéu ghi da
bién muc so luge chd duoc bién muc chi tiét; Nhiing biéu ghi c6 mau xanh duoc liét ké

trong hang doi 1a da dugc bién muc chi tiét dang cho kiém tra.
e Pé bién myc chi tiét cho mot 4n pham ngudi dung can danh ddu nut lwa chon twong tng
& cot “ Bién muc” bén trai, chon mau bién muc thich hop s€ st dung tir hop lya chon

“Dung mau” (c6 thé chon mau bién muc thich hgp) va bam nut “Bién muc”. Hoac nguoi
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s

Chuay:

dung co6 thé chon mau bién muc va nhan kép nut trai chudt vao an pham can bién muc

chi tiét, sau do tién hanh bién muc nhu binh thuong.

Can b6 bién muc c6 thé dung lai cac gia tri ngém dinh dang duogc dat tai phién lam viéc

nay bang cach tich vao 6 “Str dung cac gia tri ngadm dinh” va nguoc lai.

Cach nhap liéu cho cac trudng trén xem trong muc A.3 (nhdp mdéi mot ban ghi) & phan
sau. Trén thanh thuc don phuy trong phan Bién muc chi tiét ngoai chirc ning Cdp nhdt,
Xem, Dat lai, Hop lé, Thém thé con cb thém churc nang:

Xép gid (néu biéu ghi chwa duge xép gia trong phan B sung).

Nhdp d@é chi dugc st dung dbi véi nhitng ban ghi di duoc bién muc so luoc théng qua

chtrc nang Nhép khau ban ghi (xem trong muc A.7).

Qua trinh bién muc chi tiét c6 thé dugc tién hanh nhiéu 1an bang cach lap lai chudi thao

tac trén.

bé x6a mdt dau an pham ra khoi hang doi, nguodi dung can danh dau nit danh dau twong

ung ¢ cot “DPanh dau x6a khoi hang doi” bén phai va bam nut “Xoéa”.

- Mikc 1 (Nguoi ding binh thwong): Ngudi ding binh thudng chi ¢6 quyén stra chita cac ban

ghi

do chinh nguoi d6 bién muc; Khéng c6 quyén xoa ban ghi do ngudi khac bién muc. (O

danh du “Xo4” khong con)

1234

Bién

muc Nhan d& M3 s6 bidu ghi Nguwisi bign muc Ngay nhip
1000 Cau Chuyén Béi Dwéng Dira Tré Tét_Khoan Dung / Minh Minh HELIX150000100 Administrator 11/07/2015
1000 Cau Chuyén Béi Dwéng Dira Tré Tét_Lwong Thién / Minh Minh HELIX150000101 Administrator 11/07/2015
1000 Cau Chuyén Bbi Dwéng Dira Tré Tét_Thanh Tin HELIX150000106 Administrator 11/07/2015
1000 Cau Chuyén Béi Dwéng Dira Tré Tét_Tinh Ban / Minh Minh HELIX150000102 Administrator 11/07/2015
1000 Cau Chuyén Béi Dwéng Dira Tré Tét_Tinh Than / Minh Minh HELIX150000103 Administrator 11/07/2015
1000 Cau Chuyén Béi Dwéng Dira Tré Tét_Tinh Yéu / Minh Minh HELIX150000104 Administrator 11/07/2015
1000 Cau Chuyén Bdi Dwéng Dira Tré Tot_Tén Trong HELIX150000105 Administrator 11/07/2015

- Miurc 2 (Ngwoi dung cao cap): Nguoi dung cao cap c6 quyén bién muc va stra chira, xod

tat ca cac ban ghi.
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Thoi gian nhap: | Toan bd: 156

1234
Bién Xéa khai
mue Nhan 3¢ M3 s6 bifu ghi Ngwii bign mue Ngay nhip héng doi
1000 Cau Chuyén Boi Dwéng Dira Tré Tét_Khoan Dung / Minh Minh HELIX150000100 Administrator 11/07/2015 O
1000 Cau Chuyén Bo6i Dwéng Dira Tré Tot_Lwong Thién / Minh Minh HELIX150000101 Administrator 11/07/2015 |
1000 Cau Chuyén B6i Dwéng Dira Tré Tét_Thanh Tin HELIX150000106 Administrator 11/07/2015 |
1000 Cau Chuyén Béi Dwéng Dira Tré Tt_Tinh Ban / Minh Minh HELIX150000102 Administrator 11/07/2015 O
1000 Cau Chuyén Boi Dwéng Bira Tré Tot_Tinh Than / Minh Minh HELIX150000103 Administrator 11/07/2015 O
1000 Ciu Chuyén Béi Duéng Bira Tré Tét_Tinh Y&u f Minh Minh HELIX150000104 Administrator 11/07/2015 O
1000 Ciu Chuyén Béi Dwéng Bira Tré Tét_Ton Trong HELIX150000105 Administrator 11/07/2015 O
1000 Cau Chuyén Béi Dwéng Bira Tré Tét_Yéu Mén / Minh Minh HELIX150000107 Administrator 11/07/2015 O
268 bai tip bbi dwéng hoc sinh gidi toan I&p 9 / Mai Trong Mau HELIX150000011 Administrator 01/07/2015 O
30 dé thi hoc sinh giéi l&p 6 / Swru tim HELIX150000010 Administrator 01/07/2015 m
Ding mau: MEu chinh m St dung cac gia tri ngam dinh Xoa

111.4.1 Tao méi

111.4.2 M6 ta chirc ning

Chirc niang Nhap méi ban ghi cho phép nguoi ding bién muc chi tiét cho mot tu lidu
trong thu vién. Tu liéu nay c6 thé 1a mot 4n pham dang van ty hodc cic dang thirc khac nhu
phim, phim video, ban dd, tranh anh, vat pham, 4m thanh, cic dir liéu dién tir hodc trang

Web,v...v...

Nguoi dung cé thé tich hop céc nguén dr liéu dién tr véi ban ghi bién muc dé phuc vu
cho viéc khai thac tryc tuyén qua mang.

Chuc niang Nhap méi ban ghi sir dung co ché kiém soat tinh nhat quan (Authority
Control), thong qua cac tir dién tham chiéu, dé han ché nhitng nham 14n, sai sot trong qué trinh
bién muc.

Ngudi dung lwa chon chiic nang nhap méi ban ghi bang cach:
- Bam vao tinh niang Thw muc trén thanh thuc don phia trén va chon duong lién két “Nhap

moi1” trong giao dién chinh cua tinh nang “Nghiép vu bién muc”.
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MNhap méi ban ghi bi€én muc

M&u bign muc sir dung: An phdm dinh ky (Bao - Tap ct ~
aaaaa
Bai trich, bai bao
Ludn an.
Sach
Sach dién tor

Hinh 6:Giao dién chon miu bién muc dé nhap méi

Sau khi chon mAu bién muc, hé thong dua ra giao dién cho phép ngudi dung nhap dir lidu:

Library

Leader

i

I g

]
H

I

Z
4
3
b

I
g
3
a
3
2

g

]

§

§

1&g

.

= eandec [Eawveil] raiso |
Hinh 7:Giao dién nhip méi biéu ghi
Swr dung:

- Nut “Cap nhat”: Cap nhat dir li€u ctia ban ghi dang bién muc hién thoi vao co so dir li€u. Trudc khi

dir liéu duoc cap nhat chuong trinh c6 thé dua ra hai kiéu thong bao khac nhau:

+ Thong bao 15i dir liéu: Sai kiéu dir liéu (ngay thang, sd); thiu cac trudong dir liéu bit budc.
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+ Thong bao 15i cap nhat dir liéu: Vi tri 16i (nhan truong phat sinh 16i), ma 16i, mo ta 16i.

- Nuat “Xem”: Duyét xem phan dir liéu cta ban ghi d3 duoc nhap t6i thoi diém d6. Dir liéu

duoc hién thi theo khudn dang MARC.

- Nt “Thém thé”: B6 sung thém truong vao giao dién nhap méi.

Cach thuc hién:

+ Nhiap nhén truong can bd sung vao 6 “Can bd sung the”.

+ Nhén phim “Tim”.

Néu nhu truong ban gd hop 18 thi ngay phia dudi giao dién tim s& xudt hién thong tin vé trudng

can bd sung bao gdm tén trudng va nhan cia truong. Dé bd sung vao giao dién nhap dit liéu, ban

nhan phim “Thém” nam trén cing mot hang cia trudng can bo sung.

- Nut “Chinh ta”: Kiém tra ¢ chinh xac cua dit liéu dua vao bang 5 ngon ngir (Viét, Anh,
Nga, Phap, Dtc)

Tinh ning nay duoc sir dung tir trudng 1XX dén trudng 9XX.

Sau khi dua thong tin vao cac trudng ndy ngudi dung co thé kiém tra 15i chinh ta bang cach

nhan nat “Chinh ta” Néu c6 1i chinh ta,chuong trinh s& xuét hién giao dién sau:

+ Dé thay thé tir viét sai nguoi dung lya chon mét trong nhimg tir trong hop “Cac goi y’hoic
ngudi dung c6 thé nhap truc tiép tir can thay vao trong hop “Thay thé bang”sau d6 nhan nut
“Thay thé”.

+ Nt “Thay toan bo”: néu trong biéu ghi dang nhap c6 cac cum tir ndy chuong trinh s& thay
thé toan bo theo tir d chon.

+ Nut “B6 qua”: khong str dung tir dugc chon.

+ Nt “Bo qua toan bd”: bo qua céc tir thay thé.

+ Sau khi chon xong nhan nat “Két thic”.

— Nat “Hop 18”: Kiém tra tinh hop 1& cia cic truong trudc khi cap nhat thong tin. Néu ngudi
dung khong kiém tra tinh hop 1& cho biéu ghi truéc khi cap nhat thi khi ngudi ding cap nhat
chwong trinh ciing s& tw dong kiém tra tinh hop 1¢ cho biéu ghi bién muc. Biéu ghi s& khong
duogc cap nhat néu c6 mot trong sé cac truong khong hop 16.

1.42.1.1 Cich nhp li¢u

i. Phdan nhom cdc truong trén giao dién nhdp liéu:

- Céc truong trong mau nhap liéu duoc hién thi theo hang ngang va dugc phan nhom theo 2

kiéu 12 Nhom theo chtrc ning va Nhom theo ving MARC 21. Nguoi dung c6 thé dé dang
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chuyén d6i giao dién giita hai kiéu phan nhém nay. M6 ta cu thé hai kiéu phan nhom nhu
Sau:

Nhom theo chirc nang: Cac truong c6 cung mot chure nang s€ duoc hién thi 1an can nhau va
duoc dat dudi mot nhan dé tiéu muc chung 1a tén cua chiic nang. C6 9 nhém chire nang sau:
Qudn ly: Cac thong tin phuc vu cho viéc quan Iy nhu ma tai li€u, dang tai li€u, vat mang tin,
muc dd mat, cép mo ta thu muc,...

Nhan dé - Thw muc: Céc thong tin vé nhan dé va thu muc (tung thu, dac trung $6 luong,...),
cling nhu céc thong tin thu muc bd sung cho cac loai 4n phém cu thé (luén an, 4n phém dinh
ky,...).

Tac gia - Xudt bén: Thong tin vé dia chi xuét ban, cic ca nhan, tap thé chiu trach nhiém vé
mit tri tué cho 4n pham.

Khung phin logi: Thong tin vé cac chi sé khung phan loai (BBK, DDC, UDC, LC, khung
dé muc qudc gia), tir khoa va tiéu d¢& dé muc (subject heading).

Néi dung: Thong tin tom tit 4n pham va cac truong phu chu khac.

Dir ligu dién tie: Thong tin vé cac dir lidu dién tir lién két voi ban ghi bién muc cta 4n pham
dudi dang dudng dan (céc tép vin ban, hinh anh, 4m thanh, phim s6 hoa,...).

Lién két: Thong tin vé su lién két gitra ban ghi bién muc clia an pham hién thoi voi ban ghi
bién muc cla cac an phém khéc trong co sé dit liéu (VD: bai trich nam trong mot cudn sach,
tap chi, 4n pham dinh ky bi phén tach hodc sat nhap lai tir cac 4n pham dinh ky khac,...).

Ma xép gid: Thong tin vé vi tri vat Iy ctia cac ban 4n pham.

Chi s6 chudn: Thong tin vé cac chi s theo tiéu chuan qubc t& va qubc gia ctia 4n pham
(ISBN, ISSN, ISRN, s6 luu chiéu,...)

Nhom theo viing MARC 21: Cac trudng thudc cing mot ving (block) s& dugc hién thi lan

can nhau va dugc dat dudi mot nhan deé tiéu muc chung la tén ctia vung.

ii. Hién thi va cdch nhdp tin cho mét truong trén giao dién nhdp liéu:

245: Nhan dé va thong tin trach nhiém

245

Troy gidp

Giao dién nhap liéu cho mot trudng tiéu biéu

Giao di¢n nhép li¢u dién hinh cho mdt truong trong mau bién muc gom cé dong dé muc va

cac 0 nhap li¢u.
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- Dong dé muc: Dong dé muyc bao gdm nhan truong va tén trudng bén tay trai va bén tay phai
1a thanh céng cu dich chuyén/navigation bar (néu trudng 1a trudng lip) hodc thong bao thude

tinh “(Khong 13p)” (néu truong khong phai 1a truong lip).

- Cdc é nhdp liéu: S6 luong 6 nhap liéu nidm trong mot trudng thay doi phu thude vao tinh
chat cua truong va cach xay dung miu bién muc cta nguoi 14p mau. Trudong khong cb
truong con ludn chi c6 mot 6 nhap lidu duy nhéat. Véi cac trudng cb trudng con, 6 nhap liéu
trong phan tro gitp thé hién thong tin tong hop cua cac trudng con, trudc mdi thong tin clia
mdi trudng con c6 ky hiéu $ va mot ddu phan cach truong con danh riéng cho mdi truong
con. D& nhap thong tin ta c6 hai cach nhap liéu:

+ Nhdp truc tiép théng tin vao 6 nhdp liéu: Cach nay doi héi ngudi nhap liéu phai nhd
cac ky tu ddc trung ctia mdi trudng con va duge mé ta theo quy tic AACR2.

+ Chon dwong lién két "Tro giip": Cach nay s& cho ta mot giao dién nhap thong tin
ting truong con cy thé. Dé xem tt ca trudng con ta bAm chudt vao duong lién két

“Moi truong con”.

(Luu y: Thong tin nhap cho cac truong trong phan tro gitip khong c6 kha ning sap xép theo quy
tic mo ta AACRY).

041: M ngén ngir BIENEE

041 L

Ja

Tl dién | Tro gitp

082: Chi 56 Phan loai thap phan Dewey (DDC) ,Jf
082 L $as2

Tl dién | Tro gitp

Giao dién trg gitp nhap liéu cho mdt truong co truong con

MJi 6 nhép liéu gém 6 cot:

e Cot 1: Nhan truong. Nguoi ding c6 thé bAm vao nhan truong dé xem mo ta chi tiét

cac thudc tinh cta truong nay.

e Cot 2: Tén truong. Nguoi dung c6 thé tit phan hién thi tén truong bang cach bim

vao két no1 “Tat tén truong”.

o Cot 3: Chi dinh tinh lap ciia trieong. Gia tri co thé 1a “L” (lip) hodc ky tu tréng
(khong lap).

o Cot 4: Chi dinh tinh bdt budc ciia trirong. Gia tri c6 thé 1a “B” (bat budc) hodc ky tu

trong (khong bat budc).

o Cot5: O nhdp théng tin vé Indicator.
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o Cot 6: O nhdp liéu thyc té. i kém 6 nhap liéu con ¢ cac duong lién két trg giup.

Chung thay ddi tuy thudc vao cac thudc tinh cu thé cua truong.

- Gia tri ciia mot truong sau khi nhdp liéu ciing tuy thudc vao tinh chit cua truong d6. Néu
truong duoc xem xét khong phai 13 truong 1ap thi gid tri cla cac trudng con (néu ¢b) va cla
ban than trudng d6 sé 1a cac gid tri riéng r&. Con néu trudng duge xem xét 1a trudng lap thi
mot gia tri ciia n6 s& 13 to hop ctia mdt nhém gia tri ddng vi cua cac truong con hién thi trén

mau bién muc.

iii. Hién thi va nhdp tin cho truong lip:

Tirdién | Trogidp
Giao dién nhép li€u cho mdt truong 1ap
- DPdéc trung chinh trong giao dién nhdp li€u cho mdt truong 1dp 1a thanh chic nang dich
chuyén (navigation bar). Cac nt trén d6 gdm co:

+ Nuat “< ”: Chuyén dén gia tri dau tién trong tap hop cac gia tri cla truong. Gia tri tuong

ung cua cac truong con s€ dugc hién thi trén cac 6 nhap liu.

+ Nuat “<”: Chuyén dén gié tri trudc gia tri hién thoi. Gia trj tvong Gmg ctia cac truong con

s€ dugc hién thi trén cac 6 nhap lidu.

+ Nuat “>”:Chuyén dén gia tri sau gia tri hién thoi. Gia tri twong tng cia cic trudng con s&

duogc hién thi trén cac 6 nhap lidu.

+ Nt “>”: Chuyén dén gia tri cudi trong tdp hop cac gia tri cla truong. Gid tri tuong Gng

cua cac truong con s€ dugc hién thi trén cac 6 nhap li¢u.
+ Nut “>*”: Nhap mot gia tri moi.
+ Nut “X”: Xoa gia tri hién thoi.
+ Ngoairaconcod?2 6 hién thi chi sd dinh vi cua gia tri hién thoi va s6 gia tri c6 trong tap
hop.
Dé nhap mot gid tri mbi cho truong: BAm nat “>*” va nhap gid tri twong Gng ctia cc truong con.
—  Dé stra mot gia tri cu thé ca truong: Dung cac nut dich chuyén dé chuyén vi tri dén gia tri
can stra va stra gid tri ndy tai cac 6 nhap liéu thich tng.
—  Dé xo04a mot gia tri cu thé cua trudng: Dung cac nut dich chuyén dé chuyén vi tri dén gia tri

can x6a va bam nat “X”.
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iv. Hién thi va nhdp tin cho trudng con lip:

- Truong con ldp duoc chi dinh boi gia tri “L” nam trong cot thur 3 ctia 6 nhép lidu.
- Cac gia tri 1ap ctia truong con dugc phan cach boi ky tur “#”

v. Hién thi va nhdp liéu cho truong dir liéu md (coded data):

Cac truong MARC 21 c6 nhan truong 1-- 1a cac truong dir 1i€u ma. Truong dir liéu ma
luu thong tin mo ta dac trung cho mot dang tu liéu cu thé (phim, 4m thanh, anh, 4nh vién tham,
ban do,...) va nhitng théng tin nay dugc mi bang cac chit cai. Diéu nay cho phép mét luong
thong tin phong phu c6 thé dugc luu gon trong mot gi tri c6 dd dai nho nhit va co khudn dang
théng nhat. Tuy nhién viéc ma thong tin bang cac chit cai s& lam cho viéc nhap liéu tré nén
khong truc quan va doi hoi nguoi ding phai hiéu day di vé y nghia ctia cac chit cai ndy.

Dé tro giup cho viéc nhap tin cho cac trudng dir liéu ma, phan hé Bién muc cung cap
churc néng trg giup cho phép nguodi dung nhép tin mét cach truc quan qua viéc lya chon cac gia
tri thich hop tir cac hdp lua chon va chirc nang nay sé tu dong chuyén no6 thanh gié tri dir liéu ma

tuong ung. Cac budc thao tac véi chure ndng nay nhu sau:

—  Bam vao duong lién két “Tro gitp”.

—  Cura so tro gitp sé& bat 1én.

— Chon cac gia tri thich hop cho céc vi tri trong truong dir li€éu ma, tir cac hdp lua chon.

—  Bam nat “Nhép” dé tong hop va chuyén nhing gia tri nay thanh gia trj dit liéu mi twong tng va nap

lai gia tri d6 vao 6 nhdp li¢u cua truong hién thoi.
— Bam nat “Pit lai” ¢ bat dau lai .
—  Bé&m nat “Xem” dé xem gia tri dir liéu ma dang dugc lua chon tai thoi diém hién thoi.

vi. Hién thi va nhadp liéu cho cac truwong gid tri tham chiéeu - truwong co kiém soat tinh nhat quan

(Authority Control).

Trudng tham chiéu 13 nhimng trudng ma gid tri ciia né duge ldy tir mot tir dién nhap san dé dam
bao tinh nhét quan cua dit liéu. Vi du nhu truong tén tdc gid, tén nha xudt ban, tir khéa, cac chi
s6 phdn logi va tiéu dé dé muc (subject heading).... 1a nhitng truong thudc dang nay.

Viéc nhép tin mot cho trudng thong qua céac gid tri tham chiéu tir tir dién khong chi gitp cho qua
trinh nhap tin dién ra don gian va chinh xac ma con gitip cho viéc tra ciru va stra chita tin hiéu
qué va dy du hon do dir liéu c6 tinh nhat quan. ¥ nghia va cac chirc ning lam viéc cu thé vi tir

dién tham chiéu duoc mo ta trong phan V.

Pé sir dung tir dién tham chiéu twong tmg véi truong hién thoi, cac thao tac tién hanh nhu sau:
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- Nhap ngir can loc.

- Bim duong lién két “Tur dién”. Cura s6 tra ctru s& hién 1én. Giao dién dién hinh cua cta sd tra
cuu giéng v6i cac muc tir théa man diéu kién loc duge liét ké trong mot hop lua chon sé
duoc hién thi.

- Chon muc tir can dung tir hop lua chon va bam nat “Chon”. Muc tir d6 s& duge nap lai vao 0
nhap liéu cta truong hién thoi dong thoi cira sb tro giup dugce dong lai.

- Bimnat “Poéng” dé dong cua $6 tro gitp khi khong lya chon muc tir nao ca.

- Trong trudng hop khong tim thdy myc tir can nhap trong tir dién tham chiéu, ngudi dung c6
thé chon mét trong hai cach sau:

e Cap nhat muc tr méi (va cac truong thong tin lién quan dén muc tir nay) vao tir dién
tham chiéu trude, sau do quay lai mau bién muc va su dung muc tir vira dugc cap
nhat.

e (GO muc tor mdi vao 6 nhap liéu. Muc tir nay s€ tu dong dugc bd sung vao tur dién
trong qua trinh cdp nhat ban ghi. Sau d6 ngudi ding co thé tiép tuc nhap cac truong
thong tin lién quan khac cho muc tir ndy bang chirc ning stra muyc tir tham chiéu.

- Trong truong hop tim thidy muc tir nhung muc tir d6 khong chinh xac vé mat dir liéu (16i
chinh t4, phién am sai, chir hoa/thudng,..), ngudi dung co6 thé chon mot trong 2 cach sau:

e Dung chirc nang stra muc tir tham chiéu dé sira lai muc tir d6 cho dang, sau d6 quay
lai mau bién muc va sir dung muc tir vira duoc sira.

e (GO muc tor méi vao 6 nhap li¢u. Muc tir nay s€ tu dong dugc bd sung vao tur dién
trong qua trinh cip nhat ban ghi. Sau d6 nguoi dung ¢ thé gop hai muyc tir nay bang
chtrc niang x6a myc tir tham chiéu.

vii. Hién thi va nhdp liéu cho cdac trivong dir lieu dién tir.

Trudng dir liéu dién tir cho phép nguoi ding tich hop cac dang dir liéu sé hoa c6 thé khai théc
tryc tuyén bang may tinh véi ban ghi bién muc. Dit liéu dién tir co thé 13 cac vin ban toan vin,

hinh anh, cac doan phim hodc doan 4m thanh, cac chuwong trinh phan mém....

Dit lidu dién tir c¢6 thé dugce chuyén tir tram 1am viéc 1én may chi mét cach truc tiép trong qué
trinh bién myc. Puong dan dén di lieu nay s& dugc cap nhat vao 6 nhép li€u ctua truong hién
thoi.

Dé tranh sai sot, ngudi dung khong c6 kha ning stra doi gia tri hién thi trong 6 nhép liéu. Thay
vao d6 cac chirc nang Gin tép giup nguoi dung dé dang cép nhat duong din dén tép dir lidu

dién tir can duoc tich hop véi ban ghi bién muc.
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Chtrc ning Gan tép cho phép nguoi dung giri mot tép dir liéu dién tir tir tram 1am viéc cuc bd
1én may chu va cap nhat duong din dén tép ndy vao gia trj cta trudng bién muc hién thoi. Cac

bude thao tac nhu sau:
- Béam vao dudng lién két “Gén tép”. Cira s6 Gén tép s& bat 1én (xem hinh 22).

- Bam nat “Browse”. Hop hoi thoai “Dinh kém dit liéu dién tt” s& cho phép nguoi dung duyét
va chon tép can dinh kém trong bat ky 6 dia nao (6 cuc bd va 6 mang) trén tram lam viéc cua

ho.

- Bam niit “Gan kém”.

- Tép duogc chon s€ dugc tai Ién may chu va duoc ddi tén theo mot quy tic théng nhét dé tranh
hién tugng tép trung tén.

- Nguoi ding c6 thé 1ap lai thao tac trén dé tiép tuc dinh kém cac tép khac.

Binh kiém dF igu di i — O] =]

907: Hinh anh s6 hoa thu nhd caa bia
an pham
= Ki&u tép cho phép: gif.jpa.ipeg

s Ki8uU tép cam:
= Kich thwdc tép tdi da cho phép: 20 KB

I Browse. I

SEN KEm I Déngl

Look in: | gog Bienmuc =1 = =¥ EE-

Choose file el 4 |

gia kri mgarm dinh thanh thuc don
rnhap khau ban ghi @xam
rMhap moi
sua chua
HEm
@gia kri ngam dink
giao dien bien muc
@nhap khau ban ghi

rMhap moi

nhapmoi
EFl sua chua
File marme: | | Open |
Files of type: [0 Files (=2 ha| Cancel |

—Z

Hinh 1: Giao dién cira s6 gin tép

viii. Nhdp liéu cho cdc truong cu thé:

Xem Phu luc 1. Cac truong trong co s¢ dir liu va cach nhap licu.

111.4.2.2 Sira ban ghi bién muc
Chtric nang Swra chira ban ghi cho phép ngudi dung stra lai gia tri cua mgt nhom trudng trong
ban ghi bién muc cua mot tu liéu trong thu vién. Tu liéu nay co thé 1a mot 4n phém dang van tu
hodc cac dang thuc khac nhu phim, phim video, ban dd, tranh anh, vat phém, am thanh, cac dur

liéu dién tir hodc trang Web, v...v...
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Nguoi dung muon stra bi€u ghi bién muc, chi can chon churc nang stra biéu ghi bién muc trén
giao dién chinh cua phan thu muc, h¢ thong sé dua ra giao dién d€ nguoi dung c6 thé tim kiém

biéu ghi can stra mot cach nhanh chéng va hi¢u qua:

Sira chira

Ban ghi bién muc
Nhap maé tai ligu cia ban ghi bién muc can sira hoac bam "Tim" dé xac dinh gia tri nay.

Ma tai lidu: T'\m

Hinh 8: Giao dién sira biéu ghi bién muc
Sur dung:
- Nhap ma tai li¢u twong Gng véi dau an pham can stra thong tin bién muc vao 6 “Ma tai licu”.
- Nhan phim “Nhap”.
Néu ma tai liéu nhdp vao ton tai, trén man hinh s€ xuat hién giao dién cta tinh nidng “Nhap
méi”, nhung lic nay trong mdi 6 nhap liéu di c6 chira thong tin ctia an pham can sira doi va
thanh thyc don cua tinh nang “Nhap mai” s€é dugc thay bang thanh thyc don cua tinh nang “Stra
chira”.
Trong truong hop nguoi dung khong rd ma tai liu cua dau an pham can stra thong tin bién muc,
nguoi dung c6 thé st dung chirc ndng trg gitp dé xac dinh gia tri nay thong qua cac thudc tinh
khéc cta an pham nhu nhan dé, tac gia, nha xuat ban,... Thao tac voi chirc ndng tro giip gom
cac budc nhu sau (xem minh hoa hinh dudi):
- Dat céc tiéu chi tim kiém bang cach nhép cac nglt can tim vao 6 nhap liéu tuong ng voi
cac thudc tinh cta an pham.
- Bam nut “Tim kiém”. C4c dau an pham c6 thudc tinh thoa man dong thoi moi tiéu chi dat ra
s€ dugc tinh va liét ké cung vé1 ma tai liéu tuwong g cia ching.
- Bam vao ma tai liéu ciia an pham phu hop. Gia tri ma tai liéu nay s& duoc nap lai vao mau

lya chon ban ghi bién muc can stra va nguoi dung c6 thé ti€p tuc céc thao tac stra
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Tim ki€m nhanh

Nhan @& chinh: ||
M3 xEp gia:
Tac gia:
Nha xust ban:
N&m xudt ban:
ISBN

56 dinh danh

i i

Quad trinh bién muc trong chitc nang Sira chira ban ghi hoan toan giong vdi qua trinh bién muc

khi Nhap méi ban ghi.

|Cép nhat | xem ) | Nhap de ) | Hop 1€ gy | Them trueng o] chinn 2 )| EEREI BT |<| <|1n491z|w4915 - |>||>*| |

Thanh thyc don Tim kiém nhanh

Giai thich thanh chire ning:

Tinh nang Noi dung Phim tét
“Cap nhat" Cap nhat lai thong tin vira thay doi. Ctrl+Shift+U
"Xem" Duyét xem phan di liéu ctia ban ghi da Ctrl+Shift+V
duogc thay di téi thoi diém do. Dir liu
duoc hién thi theo khuén dang MARC
"Nhap de" Nhap de
"Hop 18" Kiém tra tinh hop 1& ctia cac trudng. Ctrl+Shift+M
"Thém the" B6 sung thém thé (Cach sir dung xem phan | Ctrl+Shift+F
A3.2.2.1)
“Chinh ta” Cho phép ngudi ding kiém tra 15i chinh ta
trong khi nhap liéu cho dir liéu bién muyc.
Xép gia B6 sung dit liéu xép gia cho cac 4n pham
Bién muc Tién hanh bién muc mot 4n ph'flm khac
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< Dich chuyén dén ban ghi trudc ban ghi Ctrl+Shift+L
hién thoi
"> Dich chuyén dén ban ghi sau ban ghi hién | Ctrl+Shift+R
thoi
<t Dich chuyén dén ban ghi cudi cing trong Ctrl+Shift+E
co so dir liéu
O TailiéuID | Chi sb ID cuia ban ghi hién thoi. Dé dich

chuyén dén mot ban ghi c¢6 ID cu thé nao
d6, nguoi dung ¢ thé nhap gia tri ID d6
vao 6 nhap liéu nay. Néu gia tri ID nhap
vao khong tdn tai trong co s& dir licu,
chuong trinh s& hién thi ban ghi co gia tri
ID 1a lan can trén hodc dudi cua gia tri

nhap vao.

O ID 16n nhét

Chi s6 ID ctia ban ghi cudi cling trong co

so dir

111.4.2.3

Xo4 ban ghi bién muc

Chtrc ndng X6a ban ghi cho phép nguoi dung hiy thong tin bi€én muc cua mat tu liéu trong thu

vién.

Chirc ning Xéa ban ghi ciing hily cac thong tin ¢6 lién quan (thong tin vé bo sung, xép gia, lich

sU muon- trd) cua tu liéu do.

Nguoi dung mudn xoa ban ghi bién muc c6 thé tien hanh lya chon chirc nang xo4 va tién hanh

tim kiém cac bi€u ghi bién muc muon xod, nguoi dung chi c6 theé xoa cac ban ghi bién muc

khong c6 dir li¢u x&p giad

Ban ghi bién muc

Xoa ban ghi bién muc

Nhap ma tai liéu chia ban ghi bién muc can x6a hodc bam "Tim" dé xac dinh gia tri nay.

M3 tai ligu:

M3 tai liéu

Xod ban ghi bién muc |Tim

Hinh 9: Giao dién xo04 biéu ghi bién muc
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111.4.3 Xem ban ghi bién muc
Tinh nang Xem ban ghi cho phép nguoi dung duyét xem thong tin bién muc ciia mot nhom

hodc toan bd so ban ghi trong co s dir liu.

Tinh ning Xem ban ghi cho phép ngudi dung téi sir dung toan b hodc mot phan cac thong tin

bién muc da dugc cap nhat & mot ban ghi c6 san cho cac ban ghi maoi.

Tinh ning Xem ban ghi cho phép hién thi thong tin ctia 4n pham theo cic dinh dang khac nhau
nhu MARC, XML...

Ngudi dung chon st dung chirc ning Xem ban ghi bang cach:

- Bém vao tinh ning Bién muc trén thanh thyc don phia trén va chon duong lién két “Xem”

trong giao dién chinh cua tinh nang “Nghiép vu bién muc”.

- Bam vao duong lién két “Xem” trong giao dién chinh ctia phan hé Bién muc, thudc cot

“Nghiép vu bién muc”.
Giao dién ciia chirc ning Xem bén ghi gdm 2 phén:
- Phén hién thi thong tin.

- Thanh chirc nang

& Administrator v r* Thoat

Biénmuc > Thumuc ) Xe

& Phanhe
B6 sung = Nhan
B Bién muc v . . - =
Nhan Chi thi N&i dung trudng
Ldr 00025nam a2200024 a 4500
Chimuc 001 HELIX150000001
Danh muc 040 ## $aHELIX
e 100 1# $aCarlun Graham
Danh muc 245 ## $alet's Go 6 Student's Book /$cCarlun Graham
Crrmmgc
260 ## $aUSA :$bOxford university press,$c2014
Danh muc
291 $a

& Bandoc

L muc 300 ## $a82 trang ;$cfile cm
T 650 $aEnglish
TITTITUC 653 $a English
Danh muc 856 42 $uhttp://192.168.2.211/opac/search/download.asp?ID=1
08 902 Bia_letgostu6.pn;
"Lnﬁm?"‘ -letg e
900 True
Danh muc
911 Administrator
& Bandoc
925 MC
= Muogntra
926 0
- Dirliéusé 927 B
& Anpham dinh ki
£ Quanli
© Copyright 2015 - NAHI VIET NAM
[ k< [ < [ | 163 | BB | Loc () | B3 toc (u) MARC (tagged) | | sia (m) | Dung ai () | xéa (@) |

Hinh 10: Giao di¢n xem biéu ghi
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Thanh chirc nang:

- Dich chuyén dén ban ghi diu tién trong co s& dit liéu (trong truong hop

khong dat diéu loc). Hodc

Dich chuyén dén ban ghi dau tién trong tap hop ban ghi théa man diéu kién loc.

Dich chuyén dén ban ghi trudc ban ghi hién thoi

Dich chuyén dén ban ghi sau ban ghi hién thoi

>3 - Dich chuyén dén ban ghi cudi cing trong co s& dit liéu (trong truong hop
khong dit diéu loc). Hodc
Dich chuyén dén cubi cung trong tap hop ban ghi thoéa man diéu kién loc.
O Tai liéu ID | Chi s6 ID cua ban ghi hién thoi. Dé dich chuyén dén mot ban ghi co ID cu thé

nao do, nguoi dung co6 thé nhép gié tri ID d6 vao 6 nhép li€u nay. Néu gia tri ID
nhap vao khong ton tai trong co s& dit liéu, chuwong trinh s& hién thi ban ghi c6

gia tri ID 1a 1an can trén hodc dudi cua gia tri nhap vao.

O ID 16n nhét

- Chi s6 ID cua ban ghi cubi cing trong co so dit lidu (trong truong hop

khong dat diéu kién loc).

S6 lugng ban ghi thoa man diéu kién loc (trong truong hop dit diéu kién loc)

O dinh dang

Lua chon kiéu dinh dang dé hién thi thong tin

Loc (f)

Mé mau dat diéu kién loc (Xem huéng dan st dung phan 11.6.2.3)

Mo¢ chtic ndng Nhap méi ban ghi

Mo chiic ning Sira chira ban ghi dé sira ban ghi hién thoi

Si¥a {m)
S @ Mo chire ndng Nhap méi ban ghi va sir dung toan bg thong tin bién muc cua
fng lai r
ban ghi hién thoi nhu céc gié tri médc dinh cia ban ghi moi.
¥ha () Mo chirc nang X6a ban ghi dé x6a ban ghi hién thoi

Phan hién thi thong tin:
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Pay 13 phan chinh cta chuong trinh, n6 chiém phan 16n giao dién. Thong tin ciia mdi ban ghi

déu duoc hién thi trong phan nay.
Loc ban ghi:
Ché d6 hién thi ngdm dinh cta chirc ning Xem bén ghi 13 duyét toan bo co so dit liéu. Tuy

nhién nguoi dung van c6 thé dung chire ning Loc ban ghi dé chon xem chi mot tap hop cac ban

ghi thoa man mat s6 di€u ki¢n nhat dinh nao d6. Cac budc thao tac voi chlrc nang nay nhu sau

Loc ban ghl

Moi trwéng v Tir dién
AND v | Mo trrdng v Tir dién
AND ¥ || Mai trrérng v Tir dién
AMD v || Moi trwgng v Tir dién

Tl TG

Record ID ;
Tir Té1
Théi gian bign muc: Lich Lich

[]Gép két qua véi tap két qua hidn thai

Hinh 11: Giao dién loc biéu ghi
Dit cac tiéu chi tim kiém bang cach nhap cac ngit can tim vao cac 6 nhap liéu thich hop trong
mau Loc ban ghi két hop cac toan tt AND, OR, NOT.
- Gi6i han sb ban ghi tré lai t6i da bai phép loc theo ID va theo thoi gian bién muc.
- Bam nuat “Loc”.
Céc ban ghi thoa man d@)ng thoi tit ca cac didu kién loc s& lot vao khung nhin ctua chic nang
Xem bén ghi dong thoi ban ghi dau tién trong tap hop nay s& dugc hién thi trén cira s6 1am viéc.
Nguoi dung c6 thé xem, stra cac ban ghi ma minh vira méi loc duoc.
- Nuat “Pit lai” : bat dau qué trinh loc lai tur dau.

111.4.4 Nhém chire ning trao déi biéu ghi

111.4.5 Nhip khau ban ghi qua Z39.50
Trong qué trinh bién muc mot 4n pham, ngudi dung tim duoc thong tin cta 4n pham dé trén
Internet (do mot thu vién nao d6 dua 1€n) hay nguoi dung tim dugce trong mot thu vién nao do
qua giao thirc Z39.50, hodc tir cic ban ghi dugc bién muc tir ngudn bén ngoai (qua tép ISO

2709) dé c6 thé dung lai nhitng thong tin d6 cho 4n pham can bién muc trong thu vién ctia minh.
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- Lay thong tin can cap nhat ngay tai thu vién c6 nhiing thong tin d6 bang cach bdm vao dong

lién két Nhap tir ngudn Z39.50, ctra sb giao dién Nhap khau ban ghi sé duoc hién thi trén

man hinh.
Ngudi ding chon str dung chirc ning Nhép khiu ban ghi bang cach:
- Bam vao tinh ning Bién muc trén thanh thuc don.

- Bam vao duodng lién két “Nhap khau ban ghi qua Z39.50” trong giao dién chinh ctia phan hé

Bién muc, thudc cot “Trao doi dir li¢u”.

Hellx - 739.50 Gateway

Tén may chi Z39.50: Danh sach
Céng dichvu:
Tén co s¢ dif ligu:
Tén:
Mat khau:
Cach xir Iy nhitng ban ghi triing véi ban ghi c6 sén trong co sé& dif liéu (dwa trén ISBN, ISSN)

Khéng nhap khiu

[IMhép d& 1&n ban ghi hién théi

Didu kign tim kiém

[May chd 239.50 si¥ dung bang ma tiéng Viét theo chudn USMARC

Mhan dé v
AND v || Nhan & v
AND v || Nhan & v

Hidnthi: []MARC[JISBD [#Bon gian [150 2709

Cach thwe hién nhw sau:

- Trudce tién can phai nhép tén may chu Z39.50, céng dich vu, tén co sé dir li€u, tén va mat

khau cua co quan tao bi€u ghi.

- Trong 6 dé dua vao 1énh tim kiém nguoi sit dung tim theo nhan dé, tac gia, ISBD, moi

truong..va st dung két hop toan tor AND,OR, NOT.

- D¢ hién thi thong tin theo MARC, ISBD, don gian, ISO 2709 chi can danh déu vao cac 6

tuong ung.
- Sau khi dién day du thong tin can thiét nhan nat Tim kiém.

Nhiing biéu ghi thod man t8i da diéu kién dua ra s& duoc hién thi trén man hinh.
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- Mubn bét dau lai qua trinh nay chi cAn nhan vao nat Lam lai.

Chu y: Nguoi ding c6 thé xur Iy cac ban ghi tring voi ban ghi c6 sén trong co s¢ dit liéu (Dua
trén ISSN, ISBN). Vi cac lya chon khong nhap khéu hodc nhap d¢ 1€n ban ghi hién thoi. Nghia
1a trong khi nhap khau biéu ghi chuong trinh s& ty dong ra soat xem trong co s& dit lidu da ton
tai s& ISSN, ISBN nao giéng nhu sd hién tai chua, néu chua truong trinh s€ cap nhat binh
thudng, néu da ton tai thi tuy theo cac lua chon ciia ngudi dung ma khong nhap khau hoic 1a
nhap dé 1én biéu ghi hién thoi.

111.45.1 Nhap khiu ban ghi tir tép

=  Nhip ban ghl di¥ léu blén muc tir tép (150 2709)

Tén tép: Browse... | Mo file selected
Tir biéu ghi:
Té&i bidu ghi:
Gan véi miu bién muc: Séch L
Bang ma chik Viét cla '.fap v

ngudn:

Hinh 12: Giao dién nhAp khiu ban ghi tir tép

Cac thao tac nhap dir liéu tw tép:

- Budc 1: Pua vao tén tép bang cach nhan vao nut Browse dé iy tép chira cac biéu ghi co dir

li¢u can nhap.

Budc 2: Voi diéu kién lay “Tur biéu ghi ” - “T61 biéu ghi ” ¢6 s6 hiéu bao nhiéu.

Budc 3: Lua chon mau bién muc dé hién thi dir liéu.

Budc 4: Chon mi chit tiéng Viét ctia ban ghi can nhap khau (ma TCVN, VNI).

Budc 5: Nhan nat “Nhap”.

Nhitng ban ghi thoa man diéu kién dit ra giao dién dit liéu dugc tai vé gidng nhu hinh duéi day.

Khi dit liéu tai vé dat &én 100% c6 nghia 12 nhap khau thanh cong.
111.45.2 Xuit khiu ban ghi ra file

Chtrc nang Xuét khau ban ghi cho phép ngudi dung cé thé két xuat nhirng thong tin vé 4n

pham ra mét file c6 phan mé rong mac dinh 1a *.iso.

Ngudi ding chon st dung chirc nang Xuit khau ban ghi bang cach:
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- Bam vao tinh ning Bién muc trén thanh thuc don.

- Bam vao duodng lién két “Xuét khau ban ghi” trong giao dién chinh ctia phan hé Bién muc,

thudc cot “Trao doi dir liéu”.

= Xudt khdu ban ghl dir 1éu blén muc

MNhan dé chinh:: |

Tac gia:: Tir dién
Nha xuét ban: : Tir dién
Khung phan loai:: Tir dién
Ngdn ngii: : Tir dién
Tir khoa:: Tir dién
Dang tai ligu:: W
Ngw&i bign muc: v
MFN : Tir:
Téi:
Khudn dang: MARC 21 (tagged) v

Xudt khdu || Dt lai
Hinh 13: Giao dién xuat khau ban ghi ra file

Pé xuit khau ra mot file, trude hét nguoi dung phai xac dinh dugce nhitng ban ghi can xuét khau.
Chuong trinh c6 dua ra mot sd truong thong tin dé nguoi dung nhap diéu kién loc ra nhiing ban

ghi can dua ra file. D6 1a nhimng trudng:

- Nhan dé chinh: Ngoai cach nhap chinh x4c nhan dé chinh ctia ban ghi, ngudi dung c6 thé

nhép tir hay ngit nam trong nhan dé chinh vao 6 "Nhan d¢ chinh".

- Téc gia: Nhép tén tac gia vao 6 "Tac gia". Dé kiém tra d6 chinh x4c ctia thong tin vira nhap,
ngudi ding co thé kiém tra bang cach nhan vao duong lién két "Tir dién" nam cung hang véi
6 "Tur dién". Néu nhu dit liéu duge nhap 1a mot phﬁn tor cua mdt hay nhiéu tén tac gia,
chwong trinh s& liét ké nhiing tén d6 ra. Lic nay, nguoi ding c6 thé chon tén tac gia can tim

trong danh sach do.
- Nha xuét ban: Nhap tén nha xuit ban cta cac ban ghi can dwa ra file vao trong 6 "Nha xuét
ban". Cach kiém tra do chinh x4c cua dit liéu nhap vao tuong tu cach kiém tra dit liéu tac

gia.
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- Khung phén loai: Nhap chi sé cia khung phan loai ctia cac ban ghi can dua ra file vao trong
0 "Khung phan loai". Cach kiém tra do chinh x4c cua dit liéu nhap vao tuong tu cach kiém
tra dir liéu tac gia.

- Ngon ngir: Nhap ngdn ngir cia cic ban ghi can dua ra file vao trong 6 "Ngon ngir". Cach

kiém tra do chinh xéc cua dir li¢u nhép vao tuong tu cach kiém tra dir liu tac gia.

- Tir khoa: Nhap tir khoa ctia cac ban ghi can dua ra file vao trong 6 "Tir khoa". Cach kiém tra

dd chinh x4c cda dir li¢u nhap vao tuwong tu cach kiém tra dit liéu tac gia.
- Dang tai li¢u: Xac dinh kiéu cua cac ban ghi can dua ra file trong hop lua chon "Dang tai
ligu".
- Ngudi bién myc: Xac dinh tén cia ngudi bién muc nhitng ban ghi can dua ra file trong hop
lya chon "Ngudi bién muc".
-S4 thtr ty cua ban ghi: Xac dinh nhitng ban ghi theo s thtr ty cta chiing (Muc MFN).
+ Nhap gia tri can dudi vao 6 "Tu".
+ Nhap gia tri can trén vao 6 "Téi".

- Khuén dang: Xac dinh dang dir liéu s& duoc hién thi trén man hinh (kiéu MARC 21(tagged)
hoac MARC (raw)).

- Khi x4c dinh xong cac kiéu dir liéu can dwa vao, nhin nat Xuit khiu nhitng ban ghi thoa
man diéu kién s& duoc liét ké. Dit lidu duoc nhép khéu s& ghi lai trong mot t€p va chi can

nhan nut vao dudng lién két cua tén tép dé 1ay tép két qua.(Xem hinh 36)

Khi khong mudn thyc hién nhiing thao tac nay nira c6 thé bo di Dat lai.
100%
B thye hién xong!

SA ban ghi dwac xust khadu 13 111
Click vao day dé Iy file vé

Hinh 14: Giao dién xuét khdu biéu ghi thanh cdng
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111.4.6 Nhém chirc ndng khung bién muc

Khung blén muc

Mau bién muc/ Trirdng bién muc
Tao méi, stra, gdp cac mau bign muc va
trwrérng bign muc.

[

[l Bién muc website hiru ich
Bign muc cac website hiku ich. Tinh nang
nay sé thé hién cac website trén OPALC,
cho phép cac ban doc cé thé truy xuit
dén cac website nhanh chéng

Hinh 15: Giao dién khung bién muc

111.4.7 Tao méi miu bién muc
Trén giao dién chinh, ngudi dung lya chon mau bién muc/truong bién muc, xuat hién giao dién

de chon cac truong dua vao mau bién myc tao méi

=  Miu blén muc

Tao méi mau bién muc
¥ay dwng mau bién muyc b diF lidu bang cac trwéng MARC21 va cac trréeng ridng.

& Sira mau bién muc
Thay ddi cic trweérng bign muc trong mat mau bién muc dir lidu.

M X6a mau bién muc
X6a miu dif lidu bign muc khéng con siv dung.

© Tao m&itrwedng bién muc
Tao méi trwdng bign muc

iI=  Sira trirng bién muc
Slra trwdrng bién muc

= Xoatrwrdng bién muc
¥0a trwdng bign muc

Hinh 16: Giao dién tao chon tao méi miu bién muc

Sau khi xudt hién giao di¢n, nguoi dung lya chon tao mdi va nhén nit Cép nhat, hé théng s€ dua

ra mot giao dién cho phép nguoi dung lua chon cac truong phu hop cho khung bién muc méi
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Vung:

001

003

005

006

006

006

006

0X¥— CAc thong tin quan Iy _s v

M3 sb biéu ghi
Ma phan dinh ma so biéu ghi
Ngay hiéu dinh 1an cudi

Cau thanh dir liéu cé db dai cd dinh
-- Cac dac thu bd tro cho tw liéu --
Thing tin chung -- Sach

Céu thanh dir liéu cé db dai cd dinh
- C&c dic thi bd tro cho tw liéu --
Thing tin chung -- TAp may tinh

Cau thanh di¥ liéu coé dbd dai cd dinh
-- Cac dac thi bd tro cho tir liéu --
Théng tin chung -- Ban dé

Cau thanh dir liéu cé db dai cd dinh
-- Ca&c dac thu bd tro cho tw liéu --
Thang tin chung -- Am nhac

x

Tén form:

Chon cac truong
trong vung chon
== phu hop nhu cau

-

-

e

-

bat tén maubién
muc maéi

Nhan nit dé cap
nhat mau BM

Hinh 17: Giao dién chon trwong dwa vao khung bién muc

Nguoi dung tién hanh Iya chon cac vung va céc truong bién muc phu hgp nhu cau st dung va

cuoi cung sau khi chon xong cac truong, nguoi dung chi viéc dat tén cho mau bién myc mai,

cuoi cung nhan nit dé cap nhat mau bién muc, hé thong s€ cap nhat mau bién myc mai vao

CSDL.

Mau bién muc mdi s€ xuat hién trén giao dién ludi dir liéu mau bién muc cua hé thong.

111.4.8 Sira miu bién muc

Trén giao dién chinh, ngudi dung lya chon mau bién muc/truong bién muyc, xuat hién giao dién

cho phép ngudi ding chon Stra mau bién muc

Phian hé bién muc
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MAu biEn muc

BEH Tao mdi miu bi&n muc
*ay dwrng miu bign muc cho di¥ lidu bang cac trrdng MARC21 wa cac trwwrd ng ridng.

<Ea Sira rne_raul:ién muc >
Lxo .

= BTN muc trong maot mau bign muc diF liguw.

I Héa mau bign muc
*&a mau dif liEu bign muc khéng cadn sir dung.

0]

Tao mdai trwdng bigén muc
Tao mdi trrdng biégn muc

i

Sira trwrdng bi&m muc
Sira trwrong bign muc

"

Xoa trwrdrng bién muc
Xoa trwrdrng bidn muc

Hinh 18: Giao dién lwa chon khung bién muc dé sira

Nguoi dung lua chon mau bién muc dé stra

S(Fa mau bi&n muc

Mau chinh ﬁé)

Hinh: Giao dién chon mau bién muc dé sira

Hé thong sé& dua ra giao dién va cho phép nguoi dung c6 kha ning thém hodc bét cac trudng cho

khung bién muc.
Cudi cung, sau khi xong nguoi ding nhan nut cap nhat dé hé thong ghi lai cac thong tin vira sira
doi.
Mau bién muc vira dugc sira s& hién thi trong giao dién ludi dir liéu khung bién muyc.
111.4.8.1 Xéa miu bién muc

Trén giao dién chinh, ngudi dung lya chon mau bién muc/truong bién myc, xuat hién giao dién

cho phép ngudi dung chon Stra mau bién muc
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Mau blEn muc

B Tao méi mau bién muc
Xay dwyng mau bign muc cho di¥ lidu bang cac trwrérng MARC21 va cac trrdrng rigng.

& Sira mau bién muc
Thay ddi cac trrdrng bign muc trong mét mau bién muc div liéu.

1 Xda mau bién muc
- I

uc khéng con sir dung.

@ Tao mditredgng bién muc
Tao m&i trrdng bign muc

Sira trwdrng bién muc
Sira trrdrng bign muc

Xéa trwdrng bién muc
XKoa trurdong bign muc

Hinh 19: Giao dién lwa chon khung bién muc dé sira

Ngudi dung lya chon miu bién muc dé xoéa

Xoda mau blén muc div 1&u the muc khéng con sir dung

EH Sach dién tir

B aaaaa

B An pham dinh kj (Bao - Tap chi)
B Bai trich, bai bao

BEH sach

E Luan an

Hinh: Giao dién chon miu bién muc dé sira

Hé thong s& dua ra giao dién va canh bao ngudi dung khi x6a khung bién muc.

Bang Video

MNgudi tac:Administrator
Ngay tao:3/17/2005 10:29:27 AM
MNgay sifa gan nhat:7/7/2010 11:17:35 AM

S ban ghi sir dung:-0

Chi nén xéa mét miu bién muc khi né chura duge diing d€ bigén muc cho bt cr mét &n ph&m ndo. Thay vi xéa mau bién muc,
ban nén sira chira no bang céch thém hoac bdt cac trudng cd trong mAu dé sao cho phul hap.

Trong truding hop c&n xéa mdt mAu bién muc da dugc str dung, ban cin chi ra mét miu bigén muc thay th& trong s& cdc mau
bién muc con lai.

[ Xda mau bién muc ]

Nguodi dung nhan nat X6a mau bién muc dé thuc hién xoa.
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111.4.9 Tao méi trweong bién muc
Cho phép nguoi dung tao maéi cac trudong bién muc trong vung 9XX.

Tai giao dién cua vung mau bién muc nguoi dung chon Tao méi truong bién muc

Mau bign muc

B Tao m&i miu bigén muc
¥ay dung mau bién muc cho dif liéu bing cac truémg MARC21 va cac trudng rigéng.

& Sira mau bign muc
Thay dai cac trudng bién muc trong mat mau bigén muc dir liéu.

I Xéa mau bigén muc
¥oa mau dir ligu bign muc khéng cén sir dung.

@@o md&i trudng bién ME

= v o e o g ) T

1T

Sdra trudgmng bign muc
Sira trurdng bign muc

T

¥oa trudong bién muc
H*oa trudng bigén muc

Hinh: Tao méi truong bién muc
Ngudi ding nhap thong tin vao cac truong dit liéu. Sau d6 nhin nut Tao trudng dé luu
= Teo trirong bign muc moi
Nhan (%)
Tén truding (*)
Tén trudmg (tiéng Anh)

Chi thi dif liéu thir nhat

-
Chi thj dif iéu thir hai
A
Trudng lap
Truding luéin bat budc
Giai thich (quy cach nhap
ligu} s
Sir dung tir dién tham v
chigu
tuaiize [ T S o3 o i |
D& di [0: khiing gidi han)
Mhém chitc ndng: | Bigu khign v

Tao trurémng

111.4.10 Stra trwong bién muc
Cho phép nguoi dung stra cac truong bién muc trong vung 9XX.
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Tai giao dién cta ving mau bién muc nguoi dung chon Stra trudong bién muc

Mau bign muc

B Tao mé&i miu bién muc
¥ay dung mau bién muc cho dir lidu bang cac truang MARC21 va cac trudng riéng,.

& Sira mau bién muc
Thay ddi cac trudng bién muc trong mat mau big&n muc dir liéuw.

 Xéa mau bién muc
¥6a mau dir lidu bién muc khéng con sir dung.

@ Tao mg&i truong bién muc
Tao mdgi trudng bién muc

gsira truéng bién FFII,ID

SUSTIOCm S o o

(= Xda trudong bién muc
Xoa trudng bién muc

Hinh: Tao méi trudng bién muc
Ngudi ding nhap thong tin vao cac truong dit liéu. Sau d6 nhin nut Tao trudng dé luu

= Sira trudng bign muc

Nhan(*x | 100
Tén trrdng (*)- | Tiéu 32 mé t3 chinh - Tac gid ¢4 nhin |
Tén trugng (tidéng Anh): | Main entry—Personal name {nr)
Chi dinh dif iéu thir nhat - =
¢ 4
Chi dinh dif liéu thir hai :
s
Trudng l3p
Truting luéin bat budc
Gidi thich (guy cich nhap
iau) : A
Sir dung tir dign tham v
chidu:
Badai: |0 [0: khéng gidi han)
Chifc nang : Muc tir li t&n rigng (tac gia, phap nhan, tén hdi nghi) v

111.4.11 Xéa trwong bién muc
Cho phép X6a trudong bién muc khong con str dung.
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111.4.12 Bién muc Website hiru ich

Chtrc ning Bién muc website hitu ich cho phép ngudi dung bién muc chi tiét cac website hiru

ich nham phuc vu ban doc trén trang OPAC

Chon chure nang Bién muc website hitu ich

= Khung bién muc

B Mau bién muc/ Trudng bién muc
Tao mdi, sira, gdp cac mau bién
muc va trudmg bién muc.

Wl Bién muc website hiru ich
: " fuich. Tinh
nang nay sé thé hién cac website
trén OPAC, cho phép cac ban doc
6 thé truy xudt dén cac website

nhanh chong

Hé théng hién thi giao dién bién muc website voi cc thong tin cho nguoi dung nhap lidu

B s Nl Ui i i i i 3 | e i S i o sl 3 B i

Danh sach website

.........

Tén website : Nhap tén website

Url : Nhap duong dan cua website

Tac quyén : Nhép thong tin ciia tac quyén

Mo ta: Nhap thong tin mo ta

Hinh anh: Chon Tai anh dé luu hinh anh cia website (néu co)
Nhom : Chon Nhom website

Thtr tu: Nhap thir tu vu tién ctia website

Ngudi ding bAm nit Cap Nhat dé luu théng tin vira nhap.
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«* Tao nhom website
Tai giao dién chinh ctua phén bién muc website hitu ich nhdn chon Tab Nhép thong tin

nhom co so dir liéu.

= Helix - Nhap théng tin mé ta co s& dif lidu disntligg Nhap théng tin nhém co s& dir li&u dign (] e

Hinh: Nhap thong tin nhém co sé dit liéu di¢n tur

Hé théng hién thi giao dién trang nhap Nhom

IS e |

Danh sach nhém

=l
Ngudi ding nhap thong tin Nhém, bam nit Cap nhét dé luu thong tin
Muébn Xéa nhom website nguoi dung check chon vao tén nhom mubn x0a, bam nat x0a, hé
théng s€ x0a tén nhom da duoc chon.

- Luu y: Khi thuc hién x6a nhom, tat ca cac biéu ghi thuoc nhém sé bi xoa

Ngudi dung nhap cac thong tin mo ta cho sy kién, bdm nat Cap nhat dé luu thong tin. Su kién
vira bién muc s& dugc hién thi & danh sach phia dudi.
Nguoi dung check chon vao tén sy kién mubn x6a, bAm nat xo6a, hé théng s€ x0a su kién da

duoc chon.
111.5 Chi muc

Mot trong nhitng phuong phap dé dam bao chét luong ciia cong tac bién muc 13 kiém soat tinh
nhit quan cia dir liéu bién muc. Kiém soat tinh nht quan gitip ngudi ding nhép tin cho cac
truong bién muc theo quy cach dir liéu dugc quan 1y tap trung, théng nhat va chuan héa. Khong
phai truong bién muc nio ciing can phai kiém soét tinh nhat quan. Cac truong can kiém soat tinh
nhat quan thuong 1 cac truong ma gia tri c6 thé lap lai nhidu lan & cac ban ghi khac nhau nhu

cac truong Tac gia, Nha xuat ban, Khung phan loai, Tir khoa, Tung thw, Nhan dé théng nhét,...

Phan hé bién muc Trang 36



Vié¢ce kiém soat tinh nhat quan c6 thé duoc tién hanh qua co ché tham chicu tir dién. Diéu nay co
nghia la khi nguoi dung nhap tin cho cac truong can c6 tinh nhat quén, nguoi dung s€ tra cuu tur
dién chura cac muyc tur twong ung vdi truong do dé lay ra gia tri phu hop va tham chiéu dén no,

thay vi gd vao muc tir ndy.

Dit liéu khong c6 tinh nhit quan s& 1am giam hiéu qua cua céc tién trinh tra ctru thong tin. VD:
Muc tir tén tac gia Lenin V. L. ¢6 thé duoc ngudi dung nhép theo nhiéu kiéu khac nhau & cac ban
ghi bién myc khéc nhau nhu Lé-nin, Lénin, Lénine, L& Nin,...Khi nguoi dung tién hanh tra ctru
va gd vao mdt trong cac dang thirc cua muc tir nay, chuong trinh s€ chi tra lai cadc ban ghi co
truong tac gia tring v6i dang thire dua vao tim kiém va két qua 1a ngudi tra ciru sé& khong khai

thac dugc toan bg thong tin 1€ ra co thé khai thac duoc tir co so dit liéu.

Dir liéu khong duge kiém soat tinh nhat quan con dé tao ra cac 16i chinh ta khi ngudi ding phai
g0 di gb lai cing mot muc tir & cac ban ghi khac nhau. Pong thoi viéc phat hién va sta chira
nhitng 16i nay ciing khong don gian. V&i co ché str dung tir dién tham chiéu, viéc sira 16i trai lai
s& rat thuan tién va hiéu qua vi ngudi ding chi can sira duy nhat muc tir trong tir dién tham chiéu
ma khong can sira tai ting ban ghi.

Mit khac co ché tir dién tham chiéu con cho phép ngudi dung sir dung céac dir liéu da dugc nhap
san trong co s& dit liéu hodc bo sung thém cac ngudn dir liéu tir bén ngoai, va qua d6 1am giam

bt cong sure nhap licu.

= Tir dién
Tir dién dung san Tir dién tu tao
BBK Tén tur dién:
Dang tai liéu
DDC
Knhung d& muc qudc gia
LC Kich thudc chi muc:
M3 chuyén nganh luan an N
Ngon ngir 50
Nhé& xuat ban
NLM R
OAl Sets # Danh cho Can bo thu vién
Tacgid ¥ Danh cho Ban doc

Tir khoa — — i
Tung thu > - m nap tir nguén

Tén chuyén nganh ludn an

Ténnwdkc Tir dién M- -
Thur vién chuyén nganh
Tiéu dé dé muc Nhan dé

Vat mang tin

Hinh 20: Giao dién chi muc
I11.5.1 Chi muc dung sin

Phan hé Bién muc cung cap cho nguoi dung céc tir dién tham chiéu bao gdm thong tin nhap sén,

sua chira, xod, duyét xem céc tir dién nay.
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Nguoi ding c¢6 kha nang nhap méi cac muc tir trong tir dién dung sian, kha ning sta thong tin

hodc xoa mot muc tir ¢6 trong tir dién.
Ngudi dung khong c6 kha nang xo4 tir dién dyng san di co trén chuong trinh.

Trong tir dién dung sin bao gdm cac thong tin vé cac muc tir. Néu trong truong hop ngudi ding
dua vao mot muc tir méi trong truong thong tin tir dién nao d6 ma thoéng tin nay chwa cé trong

bang tir dién thi hé thong s€ tu dong nhap vao bang tur dién c6 san cac muc tr moi.

111.5.2 Tao méi muc tir dién
Tir dién dung san

BBK

Dang tai liéu

DDC

Khung d& muc qudc gia
LC

mME chuyén nganh ludn an
MNgdn ngF

MNha xuat ban

LIV

OAl Sets

Tac gia

Tir khoa

Tang thuw

Tén chuyén nganh luan an
TEén nuwdrc

Thuw vién

Tiéu d& d& muc

Wat mang tin

Hinh 21: Giao dién quan tri muc tir dién dung sin

Trén giao dién chinh, nguoi dung mudn nhap mot muc tir vao trong bang tir dién c6 san, chi can
chon 1 muc tir nhan nat “Duyét xem”, chuong trinh s€ bat ra giao dién cua muc tir d6 cho phép

nguoi dung chon nhdp maéi thong tin:

Duyét tir dién DDC @

[1H} Chi 56 DDC 5L ban ghi tham chigu Sira DDC Sira ban ghi tham chigu Xéa

,_
&

1 320.01 1" x
2 346.065 0 x x
3 658.85 3 x
4 335.5 0 x x
5 342.597 1 x
6 344.046 0 x x
7 306.089597 0 x x

Hinh 22: Giao dién chon nhap méi muc tir
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Nguoi dung chon nhap médi dé€ tao mot muc tor moi

Nhap chi 56 DDC m&i Duyé&t xem

Chi s& DDC:

Tiéu deé (T. viét):

Tiéu d& (T. Anh):

Giai thich:

- Chi sb: nhap thong tin tén chi sb

- Tiéu dé: nhap tiéu dé cho cho muc tir

- Gidi thich: thong tin giai thich thém

- Chi s6 BBK mirc trén : nhap va chon chi sé BBK

Cubi cting nhin nit nhap dé thém méi myc tir vao trong bang tir dién.

Nguoi dung chon nat Duyét xem dé tro lai trang hién thi cac muc tir dién.

111.5.3 Sira théng tin muc ti
Chon muc tur

mU6n Sﬁ'a th@ng Si¥a DDC Sia ban ghi tham chigu Xéa
1 320.01 tin

[1+] Chi s& DDC

Hinh 23: Giao dién chon muc tir dé sira

Nguoi dung chon muc tir can stra, tién hanh thay doi thong tin. Cudi cing sau khi stra d6i xong,

ngudi dung luu lai cac thong tin di sira d6i

111.5.4 Xo4 thong tin muc tir
Cho phép nguoi dung c6 kha nang xod mgt muyc tur co trong tir dién. Kha nang xod mdt cach
nhanh chéng va dé& dang. Nguoi ding mudn x6a muyc tlr ndo chi can chon dting muyc tlr can xo4

va nhan nut twong tmg c6 trén cot XOA.

[+ Chi sé DDC 5L ban ghi tham chigu Sira DDC Sira ban ghi tham chigu Xda

1 320.01 11 x
2 346.065 0 x @
Hinh 24: Giao dién xoa muc tir

Heé thong s& xoa muyc tir ma ngudi ding da chon ra khoi CSDL.

I11.5.5 Céc tir dién dung siin c6 trong Helix
111.5.6 Tac gia
Tur dién tham chiéu Téc gia cung cép cac muyc tur tén cd nhan, tap thé chiju trach nhiém vé& mat tri

tué cho tu li€u can bién muc.
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Luu y:
- “Tén tac gia: Day 1a truong bat budc phai nhap.

- Vi tac gia Viét nam va Trung quéc, nhép theo trat ty ho tén 1a trat ty thuong dung.

VD: Nguyén Quang Thdng;

- Voi tac gia nudc ngoai nhap theo trat ho tén 1a trat tu nguoc véi trat tu thuong dung.

VD: Smith, John.

Céc thong tin chi tiét vé mot tac gia s& tro gitip rat nhidu cho viéc phan biét cac tac gia cing tén
trong qua trinh tra cru va bién muc. Vi vdy, ban nén nhép thong tin vé mot tac gia ddy du nhét

co thé duoc.

111.5.7 Tir khoa
Tir dién tham chiéu Tir khoa cung cdp cac muc dung dé tir mé ta ndi dung mot tu lidu. Gia tri

ctia cac tir khoa thuong 1a khong chudn hoa va khong ¢ phan cép hay quan hé 1an nhau.

Phan hé Bién muc_cung cip mdt tir dién tir khoa nhap sin duoc téng hop tir ngudn dit liéu cia

Thu vién qudc gia va Trung tim thong tin tu liéu khoa hoc cong nghé qudc gia.

111.5.8 Nha xuét ban
Tt dién tham chiéu Nha xuét ban cung cép cic muc tir 12 tén nha xuét ban, co quan, don vi phat

hanh tu liéu.

111.5.9 Ngon ngir
Tir dién tham chiéu Ngon ngit cung cép thong tin vé cac ngdn ngit (ndi va viét) ¢ thé duoc

dung dé bién muc cac thudc tinh vé ngdn ngir cua mot tu li¢u.

Phan hé Bién muc cung cap mot tir dién ngén nglr nhap san voi thong tin vé cadc ngdn ngir theo

chuan ISO 3166.

111.5.10 Tén nwée
Tt dién tham chiéu Tén nudc cung cap thong tin vé tén goi ciia cadc quoc gia trén thé gidi.

Thong tin nay cé thé dugc dung dé bién muc cac thudc tinh vé vi tri dia 1y ctia mét tu ligu.

Phan hé Bién muc cung cap mot tir dién tén nudc nhap san cung véi thong tin vé cc tén nude

nay theo chuan ISO 3166.

111.5.11BBK
Tir dién tham chiéu BBK cung cip cic muc tir vé cac chi sd phan loai theo khung phan loai

BBK do Lién X6 cii phat trién.
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Phan hé Bién muc_cung cip mot tir dién cc chi s6 BBK nhép sin duoc tong hop tir dit lidu
dang duoc ap dung tai Thu vién qudc gia va Trung tim thong tin tu liéu khoa hoc cong nghé

quoc gia.

111.5.12UDC(Universal Decimal Classification):
Tir dién tham chiéu UDC cung cip cac muc tir vé cac chi sd phan loai theo khung phan loai
UDC. Khung phén loai ndy duoc xay dung tir nim 1987 do 2 ngudi Bi phat trién dia trén khung
phén loai DDC (Hay con goi 1a Khung Bruxen mo rong).

Phan hé Bién muc_cung cip mot tir dién cac chi s6 UDC nhép sin (khong day du) duoc 1ay tir

mang Internet.

111.5.13DDC(Dewey Decimal classification):
Tir dién tham chiéu DDC cung cip cac muc tir vé cac chi s6 phan loai theo khung phan loai

DDC do Melville Dewey phat trién.

Phan hé Bién muc_cung cip mot tir dién cac chi s6 DDC nhép san (khong day du) duoc 1ay tir

mang Internet.

111.5.14 LC(Library of Congress Classification):
Ttr dién tham chiéu LC cung cdp cac muc tir vé céc chi s6 phan loai theo khung phan loai LC do

Thu vién qudc hoi My phat trién.

Phén hé Bién muc_cung cip mot tir dién cac chi sé LC nhép san (khong day du) duoc 1ay tir

trang Web cua thu vién qudc hoi My.

111.5.15 Khung dé muc qudc gia
Tir dién tham chiéu Khung dé muc qudc gia cung cap cac myc tir chi s6 phan loai theo Khung dé

muc qudc gia do Viét nam phat trién.

Phan hé Bién muc cung cip mot tir dién Khung dé muc quéc gia nhap san (day du).

111.5.16 Tiéu dé dé muc(subject heading):
Tur dién tham chiéu Tiéu dé d€ muc cung cap céc tir khda c6 kiém soat va phan cap dung dé mo
td nd1 dung cta an pham.
Phan hé Bién muc cung cap mot tir dién Tiéu dé dé muc nhap sin lay tir cuon “Chon tiéu dé dé
muc cho Thu vién” do Cau lac bd Thu vién dich va bién soan tir cuon “Choix de vedettes

matiéres a 1’intention des bibliothéques” xuat ban ndm 1999 tai TP. H5 Chi Minh.
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111.5.17 Chuyén nghanh luin an
Tir dién tham chiéu Chuyén nganh luén 4n cung cp cac muc tir ghi tén va mi chuyén nganh

khoa hoc cua ludn an (Theo bang phan loai cua B§ Gido duc va Pao tao).

111.5.18 Thuw vién
Tir dién tham chiéu Thu vién luu cic muyc tir mang thong tin vé cac thu vién cung cap ban ghi

bién muc cho co so dir liéu

111.5.19 Tung thw

Tir dién tham chiéu Tung thu cung cdp thong tin vé cac ting thu. Theo dinh nghia ciia AACR2,

ting thu 12 mot loai hinh 4n pham thudc cac nhém sau:

- Nhom céc don vi tai liu c6 lién quan véi nhau, trong do mdi don vi tai liéu ngoai tén riéng
cua ninh con c6 tén chung cho ca nhém tai liéu nhu mot téng thé. Mdi don vi tai liéu c6 thé
dugc danh sé hodc khong.

- Cac tap tai liéu (Volumes) gdm céc tiéu luan, bai giang, bai viét... c6 ciing mot dic diém,
tinh chat va dugc xuét ban ké tiép nhau.

- Cac tap ké tiép nhau duge danh sb riéng biét trong céac an phém thudéc nhém 2 trén hoac

thudc nhém an pham tiép tuc.

111.5.20NLM

NLM la Khung phan loai ctia Thu vién Qudc gia vé y hoc ciia M. Két hop v6i khung LC cua
Thu vién Qudc hoi M¥ tao thanh mot khung phan loai tong hop day du.

Phéan hé Bién muc cung cap mot tir dién cac chi s6 NLM nhdp sin (khong day da) duoc 14y tir
Thu vién Quéc hoi M.

111.5.21 Vit mang tin

Phéan hé Bién muc cung cép tir dién cac Vat mang tin dugc 1ay tir Thu vién Qubc hoi My.

111.5.22 Dang tai liéu

Tur dién tham chiéu Thu vién luu cac muc tir mang thong tin vé cac Dang tai li¢u.
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111.5.23 Chi muc tu tao
Tir dién tur tao

Tén tir dién:

Kich thudc chi muc:

50

¥ Danh cho Can bd thur vién

# Danh cho Ban doc

Tir dién mei--————-
chuyén nganh
Mhan dé

Hinh 25: Giao dién tao méi tir dién ty tao

111.5.24 Cap nhit tir dién tu tao

Céc thao tac can thuc hién:

— Budc 1: Nhép tén tir dién vao 6 “Tén tir dién” va quy dinh kich thudc chi myc t6i da cho loai
tir dién duoc dua vao trong 6 “Kich thudc chi muyc”.

— Budc 2: Nhan nat “Cap nhat” tén tir dién vira nhap s& hién thi trong 6 tir dién ty tao phia
dudi. Ban co thé Nhap, Stra, Xo4, Duyét xem cac tur dién vira tao giéng nhu trong phén Tw
dién dung sin.

Dang tur dién tu tao danh cho 2 d6i tuong: + Danh cho can bd thu vién.

+ Danh cho ban doc.

111.5.25 X6a tir dién tu tao

Nhan nuat “Xo4” khi muon xo4 bo tur dién.

111.5.26 Nhap tir ngudn
Tinh nang Nhip tir nguon chi dugc st dung khi va chi khi thu vién da c6 mot lugng thong tin
duogc nhap vao tir trudce khi xay dung tir dién. Ngoai ra ngudn thong tin dé xay dung tir dién nay

c6 thé 13y tir nhiéu truong khac nhau.
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- Chon loai tur dién trong 0 tur dién tu tao & dudi. Tén cua tir dién s€ dugc dua vao 6 “Tén tu
dién”.

- Bé4m nat Nhép tir nguon.

= Nhap tir ngudn

Tén nhan trudng:

v | oo

Tién do:

Hinh 26: Giao dién nhap tir ngudn
- Dua tén nhén truong cia tir dién d6 vao trong 6 Tén nhin trudng.
- Bam nGt Nhap.
BAm nut Quay lai dé bat diu qu4 trinh nay tir dau.

111.6 Danh muc

Danh muc, thu muc Khuon dang

B Khuén dang san pham thu muc B Khudn dang phich
Khudn dang san pham thu muc Khudn dang phich
&= Indanh muc = In phich
In danh muc &n pham theo template In phich phiéu cho cac ban ghi trong

co sd dif ligu theo template

Hinh 27: Giao dién danh muc

111.6.1 Danh muc

111.6.2 Mau danh muc

Cho phép ngudi ding tao ra cac loai template ding dé in danh muc theo nhu ciu st dung
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Khu@n dang san pham thw muc

Khudn dang:

------------------ Khudn dang moi--- ¥
Tén khudn danag:
Header:
“
Mai dung khudn dang:
p
Footer:
P
| Céip nhat (u) || Xem thir (v) || Dat lai () | Xda (d)

Hinh 28: Giao di¢n miu danh muc
- Loai khuon dang: chon thong tin dé nhap mai khuon dang
- Tén khuon dang: dat tén cho khudén dang nhép mai
- Header : nhap phan tiéu dé cho khu6n dang
- NOoOi dung: nhap ndi dung cho khuon dang
- Footer: nhap thong tin phan cudi cho khuén dang méi
- Cap nhat: nhén nit cap nhat dé nhap mau danh muc
- Xem thir: cho phép ngudi ding xem trudc thong tin vé mau danh muc
- Dit lai: cho phép ngudi dung tro vé trang thai ban dau cua giao dién

- Xo4a: nguoi dung c6 kha ndng xod mdt hodc nhiéu mau theo nhu cau sir dung.

111.6.3 In danh muc

111.6.4 Tao méi danh muc
Pé bat dau in danh muc trudc hét nguoi ding phai tao méi danh muc pht hop voi thu vién bang

cach chon muc "Tao méi" trong danh sach ctia hdp lua chon "Chon tén danh muc".
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Helix - In danh muc

Chon danh muc cn thuc hién

Chon tén danh muc :

Nhom theo nhan trudng:
5S4 nhom a3 tao:

Mgay tao danh muc:
Mgay cap nhat cudi:
Tdng s tai lidu:

Ngurdi tao:

Hinh 29: Giao di¢n tao méi danh muc cén in
- Tén danh muc: cho phép ngudi dung nhép tén danh muc can in
- Nhém theo nhin trudng: kha ning nhom theo nhén truong tuy nhu cu sir dung

Sau khi nguoi dung tao méi tén danh muc xong, ngudi dung chon danh muc can cap nhat thong
tin va nhan nat cap nhat, hé thong s& dua ra giao dién cho phép ngudi dung c6 kha nang cap

nhat ndi dung cho danh muc:

Chon ahgm: | — Chon nhém — |
Khoing dit lieu:

geugnier[ | vl ]
monganvenmuctr [ Juenta[  Juen
SH:Séch, chuyén khao, tuyén tap ~
= il BB:Bai trich e+
Ang:Eal ey LA:Luén an, luin van
BC:Béo céo két qua nghién clru, khao sat |

lanD v|[BBK | | Tir i
lanD v [BBK v ] | T dign
\anD v/ BBK ~ | T dign
AnD v|[BBK v Tir dign
Ao ]| | | |

Thong tin nhom

Nhém mdi dwoe chén |Trudc v| |M5u séch 1(99->196) v|

Tén nhém: I |

Sép xép theo: | |

capnhat(n) | xemnhém(x) |  Xoanhém (m)

Hinh 30: Giao dién cap nhit dir liéu cho danh muc

Tén cta danh muc dugc hién thi ngay trén cung cta giao dién. Thong tin trong giao dién duogc

chia lam 3 muc chinh:
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- Khoang dit liéu: Xéc dinh cac ban ghi theo thoi gian hay theo s6 thtr ty.
- Loc dir li¢u: Nhap cac diéu kién loc dua theo cac truong thong tin dé léy cac ban ghi.

- Thong tin nhém: it tén cho nhém, xac dinh danh sach theo kiéu gi va chi ra nhém dugc

sap xép theo nhom nao....
Sau khi d3 nhap xong théng tin vé nhom nguoi dung nhan nat "Cap nhat" dé luu lai thong tin.

Cap nhat thong tin cho nhom dAu tién ctia danh muc vira tao xong, chuong trinh s& dua ra thém

mot yéu t6 khac dé dat thir tw cac nhom s& hién thi (nhém méi duoc chén trude hodc sau)

111.6.5 Xem, x04 nhém danh muc
Cach thyc hién:

- Chon tén nhom trong 6 nhém dugc chon.

- Nhéan nat “Xem nhém” .

Chtric nang nay c6 tac dung gitp nguoi thuc hién chuong trinh xem trudéc mot danh muc vira
duoc tao.

Khi khéng mudn nhém vira tao c6 thé bo di bang cach nhan vao nit “Xoa nhém”.

“Quay lai” moi thao tac khi tao mot danh muc khac.

111.6.6 In danh muc
Sau khi danh muc dugc tao, ngudi dung céd thé chon tén danh muc can in trong 6 "Tén danh

muc" (giao dién chinh cua chuc nang In danh muc). Nhitng nhom trong danh muc dé s€ duoc
hién thi ngay phia duéi cua giao dién. Tai day, chuwong trinh cung cap cho nguoi ding mot sb

tién ich sau:

111.6.7 Hién thi danh muc.
Chtic ning nay gitip cho ngudi dung xem trude danh muc can in. Ngudi dung nhan nat "Hién

thi" d€ xem danh sach cac danh muc.

Hi&n thi: | Toan b danh muc v I

Khudn dang: | ISBD v

S muc hién thi méi trang: (20 [

Hign thi(v) | Lam lai(r) |

Hinh 31: Giao dién chon thong tin hién thi

Cach thuc hién:
- Xac dinh cac nhém duoc hién thi trong danh sach ctia hop lya chon "Hién thi".

- Lya chon khuon dang cho danh muc trong danh séch cua hop lya chon "Khuon dang".
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A

- Xac dinh sb luong cac muc trong mot trang trong 6 "S& muc hién thi/Trang".

- Nhén nat "Hién thi".

Tac gia 3
0000.

Phwong Tung. Luat phap vé chifng khoan va céng ty chitng khoan / Phuang Tung,... . - 418 tr

Tém tit: Gidi thigu nhitng van d lién quan dén thi tredng chitng khoén nhuw hé théng giao dich chitg khodn, thanh vién tham gia thi tredng chitg khoén, t8 chive va
Juan Iy céng ty chitng khodn, nham phuc vy nghién citu va tham khao cho viéc chu@n bi hinh thanh thi trwdng chivng khoan Viét nam.

JKCB:KM..KCD592

Nguyén Phic Thuan

aoo1.
Nguyén Phic Thuan. Dién déng lvc hoc / Nguyén Phic Thuan . - 270tr.

Tom tit: Gidi thiéu v thuyét trong afi; Trudng dién tir trong chan khang; Trudng dién ti trong mai tredng lién tuc; Dién trwdng khng dai; T trwdng khing doi.
Trudng dign tir chudn ditng. Su truyén séng dién ti ty do; Ly thuyét birc xa sdng dién ti.

IKCE:KT..KCO519
Nguyén Phuong Binh

0002,
Nguyén Phuong Binh. Asean va hdi nhap cia Viét nam / Nguyén Phuong Binh,... . - 220tr.

EJi_JTrang thir: trong s8 15 _]_IJ l | _®anh chi muc(o) | Yéu cdu khéc

Hinh 32: Giao dién hién thi danh muc

111.6.8 Ghi ra file.
Chtc nang nay cho phép nguoi dung dwa nhitng danh muyc can in ra mt file riéng biét. Do 1a

file c6 phan mo rong 1a HTML.
Nhan nat “Ghi ra file” trong giao dién chinh In danh muc (Hinh 71) cira s6 ghi danh myc ra tép

hién thi nhu sau:

Khuén dang: | 1ISBD vl

56 muc hién thi / trang: [20 |

Ghirafile (9) | Lamlai(r)

Hinh 33: Giao dién ghi danh muc ra file

Cach thuc hién:
- Xac dinh cac nhém dugce hién thi trong danh sach ctia hop lya chon "Hién thi".
- Lya chon khuon dang cho danh muc trong danh séch cua hop lya chon "Khuon dang".

- Nhan nat ghi ra file.
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111.6.9 Panh chi muc
Céc thao tac can tién hanh:

- Nhép nhén trudng cho tén nhém can danh chi muc.
- Nhin vao nat “Panh chi muc”. Két qua dua ra tép chira danh sach cic biéu ghi trong nhom

duoc chon dé danh chi muc theo diéu kién cua nhin truong.
111.6.10 Phich
111.6.11 MAu phich

Dé tién hanh in phich nguoi ding phai tao ra mot loat cac mau phich phu hop v6i nhu cau sir

dung cua thu vi¢n.

beé c6 thé tao dugec mdt mau phich ngudi dung phai c6 kién thirc co ban vé ngdn ngit si€u van

ban HTML.

Khuén dang: | Khufn dang mgi ———————— v
Tén khuén dang:

Header:

Méi dung khudn dang:

Faooter:

Cap nhat (u) ” Hem thi¥ (v) H Thém trsding (a) ” Bat ai (r) ]

Hinh 34: Giao dién tao mau phich

Vi giao dién ¢ trén, nguodi dung mudn tao mot khudn dang mdi hoan toan thi lya chon thude
tinh Khuon dang mdi trong hop lya chon khudn dang. Trong hdp “tén khuon dang” ngudi dung
dit tén cho khuon dang phich ctia minh. Phan noi dung khudn dang ngudi dung khi biét vé kién

thiee HTML va c¢6 nghiép vu thu vién co thé tao ra mot khuon dang phich véi cac truong nhu ¥ .

Sau khi dwa ra cac thong tin can thiét, nguoi dung c6 thé xem thir mau phich ctia minh bang
cach nhan vao niit “Xem thir’, hodc nat “Dit lai ” néu ngudi dung mubn thay doi lai thong tin,
nat “Céap nhat” cho phép nguoi dung ghi lai mau phich ctia minh, nat “Xo4” giup ngudi dung
loai bo di nhitng mau phich khong phu hop.
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Nt “Thém trudng” gitip cho nguoi dung khi tién hanh tao mot mau phich méi dugc dé dang

hon. Nguoi dung c6 thé Iyra chon céc thong tin trong phan thém truong nhu tén cac truong dic

biét, tén cac trudng thudng hay cac thudc tinh, tham sb cia cac truong do....hay cac thong tin vé

xép gia ngudi dung ciing c6 thé lya chon & chirc niang thém trudng.

Trudng didc biét

Tén trwdng: | p v/
Tao trudng{g)
Trudng thudng
Nhin tredng: :]

Cdéc thudc tinh: [Jin hoa
[ Gia tri cé dinh

D

CIénh s6 thir A B,CD.. v @Irdu OTiéptuc

Ciac tham sd: Phan cach: |:] Thay thé: :
Tign td: : Hau td: :\
Ly tur gid tri; |:| Ly tdi gia tri: |:|

Tao trudng {e)
Kiéu hién thi: Wl
In kém: []Tén thu vién (visttit)y  [JTén kho [CTén gia

Cac tham sé: Phan cach: Thay thé: l:]
Tién ta: Hau to: :I
Léy ti¥ gié tri: L&y tdi i tri: \:l

Tao trudng {n)

Pong (c)

7

Hinh 35: Giao dién thém trwong vao khuon dang phich

111.6.12 In phich

Chtrc niing In phich cho phép ngudi dung dé dang Iya chon va in phich cho mét tap hop ban ghi

bién muc c6 chi s6 ID (trudng Tai liéu ID) nam trong mot dai nao d6. Ngudi dung c6 thé quy

dinh kich thudc va mot s6 thude tinh in cho sd lwong phich nay tuy thudc vao cac truong dugc

dua vao trong mau phich
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Tao va in phich

Gidi han

MFN: Chi in cac ban ghi mdi

n phich ch

S5 téng quat

Péng ky ca bigt

Danh sach PKCE

Dang tai lidu:

Vi tri kho: Thu vign: Kna
———Chon thu vign-—— v v
Hinh thirc
5§ phich 7 trang: 10 S5 nam / Phich (Tap chi) 5 L2 tril (Tap chi) 50
MEu phich: | Phich AACR-2 v

5ap xép theo: o,
el Xuat ra file word

| Tao fiche | Mhap lai |

Hinh 36:Giao dién in phich
Thao tac thiét dat cac diéu kién cho yéu cau in phich gdm céc budc sau:

14

- Xac dinh dai tai liéu MFN béng cach dat ra gid tri cho 6 “Tu” va “bén”. Hai diéu kién nay
c6 thé dit & ché do ma, c6 nghia 1a néu 6 “Tir” dé trong thi dai Tai lidu ID s& ldy tir ban ghi
dau tién trong co so dir liéu; néu 6 “Pén” dé trong thi dai Tai liéu ID s& lay t6i ban ghi cubi

cung trong co s¢ dir li¢u.
- Hodc in tir PKCB nao dén PKCB nao.
- Lua chon chi in cic ban ghi mdi hodc in phich cho tirng kho.
- Chon dang tai li¢u can in phich qua hop lya chon “Dang tai liéu”.
- Chon thu vién va kho muén in phich.

- Quy dinh s6 cot in bfmg cach nhap gia tri cho 6 “Cot”. S6 cot mic dinh 1a khoang cach gitra

cac phich tinh bang pixel.
- Chon méu phich can in.
- Béam nut “Tao fiche” dé thyuc hién 1énh in phich.

- Bam nat “Nhap lai” dé bat dau lai qua trinh thiét dat cac diéu kién in phich.
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Trang trudc I Trang thir |1 trong s6 1 trang  Yéu cAu khac

PKCEB: . VV1118-McGraw, Phillip C., 1950-

19,337 Self matters : creating your life from the inside
out / Phillip C. McGraw . - New York : Simon &
Schuster Source, 2001 . - p. 100 cm

Nguyén ban tifng Anh: The general theory of
employment interest, and money . - Nguyén ban

tiéng Anh: The general theory of employment
interest, and money

BBK: Q24+Q26

=

Hinh 37: Phich dugc tao
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